NOK, A20. 165.404%

STARC

ZARZADZENIE NR ./4.05.20/%

STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 23.06. 2047 ...

w sprawie zasad realizacji Projektu pt. ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji”
wramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd6j wspélfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 995 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1



§4

1. Do obowiazkow koordynatora projektu nalezy:

1) aktywny udzial w pracach Grupy Sterujgcej Projektem ,,Mazowieccy Liderzy
¢e-Administracji”,

2) rekrutacja pracownikow na szkolenia,

3) zebranie oswiadczen zrekrutowanych pracownikéw o wyrazaniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych oraz wypehienie obowigzku informacyjnego
w zakresie RODO 1 przekazanie ich do Naczelnika Wydzialu Finansowego,
zgodnie ze wzorem nr 3 (zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia),

4) gromadzenie i przekazywanie miesiecznych kart rozliczeniowych do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w terminie do 29 dnia kazdego m-ca,

5) sporzadzanie we wspolpracy z Wydzialem Finansowym raportéw okresowych
na podstawie kart rozliczeniowych wg wzoru nr 2 (zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia),

6) nadzorowanie procesu przyjmowania zestawow  komputerowych oraz
przydzielania podpisow elektronicznych, w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu.

7) nadzorowanie wdrazania aplikacji informatycznych powstalych w trakcie projektu.

8) biezaca wspolpraca z Partnerem Zarzadzajgcym projektem.

2. Do obowiazkow pracownikdw skierowanych na szkolenia nalezy:

1) uczestnictwo w szkoleniach,

2) sporzadzenie ,,pigulki wiedzy” i przekazanie jej wspotpracownikom,

3) sporzadzania miesiecznych kart rozliczeniowych, wg wzoru nr 1 (zalgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia), w terminie do 25 dnia kazdego miesigca.

4) podpisanie oswiadczenia wg wzoru nr 3,

5) udzial w pracach wdrazania nowych aplikacji informatycznych.

3. Do obowigzkéw pracownikow Wydziatu Finansowego nalezy:
1) sporzadzanie we wspoOlpracy 2z koordynatorem raportow okresowych
na podstawie kart rozliczeniowych wg wzoru nr 2,
2) finansowe rozliczenie projektu w ksiggach rachunkowych Starostwa.

§5

Wzory drukéw niezbgdnych do rozliczenia projektu Mazowieccy Liderzy e-Administracji
stanowig zataczniki nr 1, nr 2 i nr 3.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu 1 Koordynatorowi projektu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radca P ;
WA-JH59 /
‘ g e .
Monika Dabrowska [ /._\D



Wazor nrl
; ; : Fundusze . .
pieczec wydziatu Europejskie Unia Europejska
Starostwa wiedza Edukacja Rozw Eliropalsk! Fundliiz potecany

KARTA ROZLICZENIOWA WKLADU WHASNEGO STAROSTWA POWIATOWEGO W WOLOMINIE DO
PROJEKTU MAZOWIECCY LIDERZY E- ADMINISTRACII

Ip tresc
imie i nazwisko
1[8 uczestnika szkolenia
2. Hazwd Bzkolenial === =00 s uss e sy
3. data szkolenia
liczba godzin
4. SZKOIENIOWNENT i i s e R R
data i podpis koordynatora data i podpis pracownika
5. wycena wkladu osobowego
Stawka
liczba godzin X godzinowa =
szkoleniowych pracownika
odpis ZUS
odpis FP
6. wynagrodzenie naliczone wg listy
7. data pfatnosci
WYNABIOAZEN ettt e et s
sktadki ZUS
sktadki FP
8. dekretacja
240 |750.75020.4019 240
240 |750.75020.4119 240
240 |750.75020.4129 240
data i podpis wyceniajacego
poz 1-4 wypetniajg pracownicy biorgcy udziat w projekcie

poz 5-8 wypetnia ksiegowosc¢
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Wzor nr 3

Eundus_zek. Unia Europejska
prope;s e . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozrwdj

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celow udziatu w szkoleniach w ramach projektu
»Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwéj wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W zwigzku z przystapieniem do projektu ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spofecznego odwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Starostwo Powiatowe w Wotominie, 05-200 Wotomin, ul. Pradzyriskiego 3
w zakresie imienia i nazwiska, wymiaru czasu pracy oraz wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy o prace w Starostwie Powiatowym w Wotominie w celu rozliczenia wkfadu

wiasnego Powiatu Wotominskiego w realizacje projektu.

..................................................................................................

Miejscowosc, data Imie i nazwisko uczestnika szkolenia



Wzornr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Wolominie z
siedziba: 05-200 Wotomin, ul. Pradzynskiego 3:

2) inspektorem ochrony danych w ... Starostwie Powiatowym w Wolominie jest Pan/Pani
(*imig i nazwisko inspektora) ... (*e-mail lub inne dane kontaktowe) ... ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozliczenia wkladu Powiatu
Wolominskiego w realizacj¢ projektu na podstawie art. 6 ust. 1 p. a RODO oraz realizacji
umowy o partnerstwie w ramach projektu ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j]  wspolfinansowanego  z
Europejskiego Funduszu Spolecznego™ na podstawie art. 6 ust. 1 p. ¢ RODO;

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Partner zarzadzajacy: CERTES Sp. z 0.0. z
siedzibg w Warszawie, ul. Wal Miedzeszynski 552¢, 03-994 Warszawa;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji i trwalosci projektu
oraz zgodnie z wytycznymi dotyczacymi archiwizacji dokumentdéw projektowych;

6) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

8) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem umowy o partnerstwie. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie.



