SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

na

Swiadczenie ustug pocztowych (przy uzyciu maszyny do
frankowania oraz ,opfaty skredytowanej’) w obrocie
krajowym | zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania | doreczania oraz zwrotu przesytek
pocztowych i paczek niedoreczonych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wofominie.

. Kod CPV: 64.11.0000-0




l. Informacije wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajgcym jest: Powiat Wotominski

Adres; ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin
Telefaks: (022) 776-50-93

e-mail: zam@powiat-wolominski.pl

adres strony internetowej: www.powiat-wolominski.pl

2. Numer postepowania

Oferenci we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powolywac sig na ten znak.

I Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o zamoéwienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartoéci ponizej wartosci okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp. Podstawa prawna udzielenia
zamébwienia publicznego: art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowient publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pbézn. zm.)

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231)

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien
publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

4. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest: $wiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym

i Tzagranicznym w T zakresie  przyjmowania, przemieszczania i “dorgczania przesytek oo

pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Wolominie.

zadanie nr 1: Swiadczenie ustug pocztowych przy uzyciu maszyny do frankowania
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania | dorgczania
oraz zwrotu przesylek pocztowych i paczek niedoreczonych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Wolominie.

zadanie nr 2. Swiadczenie ustug pocztowych ,Oplata skredytowana” w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania oraz
zwrotu przesylek pocztowych i paczek niedoreczonych przez Wydziat Budownictwa
Starostwa Powiatowego w Wolominie, majacy siedzibe w Radzyminie.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamowienia:
Od dnia 01.01.2014 do 31.12.2014r., lub do wyczerpania $rodkéw finansowych.




V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Warunki udziaju w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sig oferenci, ktérzy spetnia nastepujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:

Zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 Ustawy Prawo pocziowe z dnia 23 listopad
2012r. (DZ.U. z 2012 r., poz.1529), lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
ww zezwolenia.

b) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna ww warunek za speiniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, (a jezeli okres prowadzenia
dziatainosci jest krétszy, w tym okresie) nalezycie wykonat min. 1 ustuge, ktdra polegaia w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych na $wiadczeniu ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum 200.000,00 PLN
brutto, oraz byta $wiadczona na rzecz jednego odbiorcy.

c) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spefiniania tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonania oceny spelniania tego warunku,

d) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
Zamawiajacy hie precyzuje opisu sposobu dokonania oceny spelniania tego warunku.

e¢) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonania oceny spelniania tego warunku.

2. Ocena spelnienia warunkéw w postepowaniu o zam{wienie publiczne

Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomochito
sie w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

1a) wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczgciem
postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
LUMOWY;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogltoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadiego;

3) wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;




4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w zwigzku
Zz postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarcbkowa, przestepstwo przeciwko - $rodowisku, przestiepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na ceiu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spéiki jawne, ktorych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione
w zwigzku z posiepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
osdb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu iub inne przestepstwo
popefnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie
przestepstwa lub przestepsiwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziaiu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandyiowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przesiepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przesiepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzgdzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
zwiazku majgeych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary.

10) wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo,
o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia
sie wyroku;

11) wykonawcéw bedacych spotka jawna, spéltka partnerska, spétka komandytowa, spéika
komandytowe-akcyjna lub osoba prawna, ktérych odpowiednio wspoélnika, partnera, czlonka
zarzgdu, komplementariusza lub urzedujacego czionka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite] Poliskiej ~ przez okres 1 roku od dnia
uprawomochnienia sie wyroku.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali  bezpo$rednio czynno$ci zwiazane 2z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni




uczciwe] konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcéw, ktorym udziela sie
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

2) nie wniesli wadium do upiywu terminu sktadania ofert, na przediuzony okres zwigzania ofertg
lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przediuzenie okresu
zwigzania oferta;

3) ziozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
Qcena speiniania warunkéw dokonana zostanie wg formuly: spelnia/ nie spetnia.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

- Jjest niezgodna z ustawg lub jej tre$¢ nie odpowiada fresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia, z zasirzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

- Jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengii,

- zawlera razqco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonega do skiadania oferi,

- zawiera bledy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

VI Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawecy  w celu

potwierdzenia spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art, 22 ust. 1
ustawy, oprécz oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy
przediozy¢:

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci
lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegélnosci
koncesji, zezwolenia lub licenc;ji;

- wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczenn okresowych Ilub ciaglych réwniez

wykonywanych, gtéwnych dostaw lub usiug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz kidrych dostawy lub ustugi zostaly
wykonane, oraz zalgczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
(min. 1 ustuge, ktéra polegata w przypadku éwiadczen okresowych lub cigglych na

~swiadczeniu - uslug pocztowychwzakresie przyjmowania, przemieszczania | doreczania =

przesytek o wartosci minimum 200.000,00 PLN brutto, oraz byta $wiadczona na rzecz

jednego odbiorcy)

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy

przedlozyc:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

- aktualny odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidengji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru iub ewidencii, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie weczesnisj niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert;

- akitualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, [ub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie
wczeshiej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegiych




ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o-udzielenie zaméwienia albo skifadania oferi;

Jezeli wykonawca ma siedzibg Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigey przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skiadania ofert.

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skltadek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo 2e uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
whnioskdow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
skiadania ofert

Inne dokumenty niezbedne do ztozenia oferty:

1. Upowaznienie do podpisania oferty w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana
przez osoby/osobe, kibérych uprawnienie do dokonywania tej czynno$ci nie wynika z
innych dokumentdw zalaczonych do oferty.

2. Oswiadczenie o przynaleznosci wykonawcy do grupy kapitatowe;.

VIl. Informacija o sposobie porozumiewania sig zamawiajaceqo z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania

sie z wykonawcami.

1. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania musza byé skierowane na adres:

Powiat Wolominski

Ul PradzyRSKiego 3, 05200 WO = = o s

Telefaks: (022) 776-50-93

e-mail: zam@powiat-wolominski.pl

Dopuszcza sig porozumiewanie drogg elektroniczna,

2. Osobami ze strony zamawiajacego uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie
z wykonawcami sa:

1/ w sprawie opisu przedmiotu zamédwienia: Marzena Barka — Naczelnik Wydziatu

Organizacji i Kadr, e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl

2/ w sprawie dokumentacji przetargowej. Ewa Luczyk - Kierownik Biura Zamodwien

Publicznych, e-mail. bzp@powiat-wolominski.pl

3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zamédwienia pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplynat do zamawiajacego nie pdznigj niz do
konca dnia, w kiérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

4, Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.




6. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skiadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

7. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia przekazane zostana,
z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
réwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralna czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia | beda wigzace przy skiadaniu ofert.

Wiw informacje oraz informacje dot. przedtuzenia terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to

niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, otrzymajg

wszyscy wykonawcy, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz
zostana umieszczone na stronie BIP Starostwa Wotominskiego.

Vill. Wymagania dotyczace wadium,

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostajg zwiazani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skiadania ofert.

X. Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozyé w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedna oferte na kazde
z zadan.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
nalezy dotaczyé wiasciwe umocowanie prawne.

@} Oferta powinna-zawieraé - wszystkie ~wymagane - dokumenty, - oéwiadczenia- - i--zatgezniki; .- |

o ktérych mowa w treéci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegdinosci zawieraé wszystkie informacje
oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujace] oferte.

9) Wszystkie strony oferty powinny byé spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

10) W przypadku dolaczenia do oferty kopii dokumentow, kopie te winny by¢ potwierdzone
wlasnorecznym podpisem i dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy.

Xl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w Starostwie Powiatowym w Wolominie,
ul. Pradz, (gskfgo 3, kancelaria, 05 — 200 Wotomin
do dnia/I.,;.ﬂ... .. do godz. ..AG.00............

2. Koperta / opakowanie zawierajgce oferfe powinno byé zaadresowane do zamawiajgcego
na adres:

fw




Oznakowanie oferty nastepujace:
- dane oferenta {nazwa, siedziba)

zadanie nr 1: Swiadczenie ustug pocztowych przy uzyciu maszyny do frankowania
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania oraz zwrotu przesytek pocztowych i paczek niedorgczonych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wotominie.

zadanie nr 2; Swiadczenie usiug pocztowych ,Optata skredytowana” w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania oraz zwrotu
przesytek pocztowych i paczek niedoreczonych przez Wydziat Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Wolominie, majaey siedzibe w Radzyminie.

nie otwiera¢ przed AD.AL, 2045 ¢ godz. 40,50

3. Oferty zlozone po terminie beda zwrdcone wykonawcom bez otwierania.

4. Miejsce otwarcia ofert: W siedzibie zamawiajacego
Starostwo Powiatowe w Wolominie
05 — 200 Wotomin ul. Pradzynskiego
Sala Konferencyjna dnia ﬂ‘gﬂ,i w’% ...... o godz. A0.50 .

5. Sesja otwarcia ofert. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze
zebranym wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po
odczytaniu ww. informacii.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia tgcznie z kosztami wszystkich zastosowanych materialéw i urzadzen. W cenie
powinny by¢ uwzglednione wszystkie ewentualne oplaty celne, wszystkie podatki tacznie
z podatkiem od towaréw i ustug { 0 %) — VAT. Podana cena jest obowigzujaca w calym
okresie waznosci oferty.

Waluta obowigzujaca dla oferty jest PLN. Wszystkie kwoty w kosztorysie oferfowym i innych

- dokumentach -powinny-byé -wyrazone-w- PLN.- Platnoéci - bgda - dokonywane jedynie .na. . ...t

podstawie faktur Wykonawcy zaakceptowanych przez Zamawiajgacego.

Xill. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bgda przedstawione nizej kryteria;

- Cena za wykonanie zadania - 100%

Cene nalezy ustalié jako cene brutto w oparciu o przedstawiony kosztorys ofertowy W tym
celu oferent wpisze ceny brutto w sporzadzony formularz ofertowy.

W ramach kryterium "cena" porownywane bedg ceny brutto za caly zakres zamowienia
wynikajace z kosztorysu ofertowego.

Ocena ofert bedzie dokonana przez poszczegdinych czionkéw komisji i bedzie przebiegala
nastepujgco:

Punktacja za ceny ofert odbedzie sig wg wzoru:

Najnizsza cena oferty

Pc = —eeen X 100 x 100%

Cena badanej oferty




Punkty ustalone przez poszczegoinych czionkdw komisji zostang zsumowane i oferta, ktora
uzyska najwiekszg sume zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

XIV. Informacja o formalnoéciach, jakie winny zosta¢ dopelnione przez wykonawce
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczneqo

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu
podpisania umowy.

2. Wykonawca, ktdrego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w terminie nie krotszym niz okreslone w art, 94 Pzp.

3. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z SIWZ, Zamawiajgcy wybierze
te spos$rod pozostalych ofert, kiéra zawiera najnizsza ceng, chyba, ze w postepowaniu
przetargowym zlozona byla tylko jedna oferta lub uplynie termin zwigzania oferta.

XV. Zamawiajacy nie _wymaga wniesienia zabezpieczenia naleiyteqo wykonania
umowy.

Nie dotyczy.

XVi. Warunki umowy

1 Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacii.

2 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treéci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. .

3 Istotne postanowienia umowy zawartc w zataczniku nr QJOJH"D

4. Zamawiajacy przewiduje zmiang wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany podatku
VAT.

XVIL. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przysiugujg tym wykonawcom, ktérych interes prawny doznat
Truszezerbku W trakeie postepowania w wyniku naruszenia przez zamawiajacego okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 8907 z pdzn. zm.) przepisow, przystugujg srodki odwolawcze:

2.0dwolania.
Odwotanie przystuguje zgodnie z art. 180 i n. Pzp.

3. Skarga do sadu
Na orzeczenie KIO przysiuguje skarga do sadu zgodnie z art. 198a Pzp.

XVIil. Ogtoszenie wynikow przetarqu

Wyniki postgpowania zostang ogtoszone w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w postgpowaniu
o zamodwienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemnej.

XiX. Postanowienia kornicowe

Zasady udostepniania dokumentéw:
Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie




prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentoéw stanowigcych zataczniki do protokotu
(lawne po =zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacii
zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania. Udostgpnienie zainteresowanym odbywac sig
bedzie wg ponizszych zasad:
a) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ziozeniu pisemnego wniosku
b) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw
c) zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnoéci udostgpnione zostang
dokumenty
d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie
godzin jego urzedowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo Zamowieri Publicznych
oraz Kodeks cywilny.

XX. Postanowienia zgodnie z art. 36 ust. 2 Pzp.

1. Opis czesci zamoéwienia.
Nie dotyczy.

2. Maksymaina liczba wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowg ramows,

Nie dotyczy.

3. Informacija o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosé udzielenia zamowien uzupeniajacych.

4. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Nie dotyczy.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowsj zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng,

zam@powiat-wolominski.pl

6.Informacje dotyczace wykorzystania aukcji elektroniczne;.

Nie dotyczy.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone roziiczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Nie dotyczy.

8. Wysokoséé zwrotu kosztéw dziatu w postgpowaniu.

N dotyCzy: e e

Pbodpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 1

SPW.272.............

OFERTA

Zamawiajacy:
Powiat Wolominski
ul. Pradzyniskiego 3
05-200 Wolomin

Nawiazujac do ogtoszenia o zamodwieniu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych (przy uzyciu maszyny do frankowania oraz ,opfaty
skredytowanej’) w obrocie krajowym | zagranicznym w Zzakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania oraz zwrotu przesylek pocztowych | paczek
niedoreczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wolominie.

My nizej podpisani:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

zadanie nr 1: Swiadczenie ustug pocztowych przy uzyciu maszyny do frankowania
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania

““f'dorgczania oraz zwrotu przesytek pocztowych ipaczek niedorgczonych-na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Wotominie.

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
zacene brutto: ..o, PLN,
(010,411 T TR SO OO T OO OPPR
w tym kwota;.}:;.c;aéii;u VATwynoss ......................................... PLN, zgodme z formularzem
cenowym (kosztorysem) stanowigcym integralng cze$¢ oferty.

zadanie nr 2; Swiadczenie ustug pocztowych ,Optata skredytowana” w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
oraz zwrotu przesylek pocztowych i paczek niedoreczonych przez Wydziat
Budownictwa Starostwa Powiatowego w Wotominie, majgcy siedzibe w Radzyminie.

Oferujemy realizacie powyzszego przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami SIWZ,

zaceng brutto: ..., PLN,
LS 0T 11 (=Y OO OISO
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..................................................................................................................................

w tym kwota podatku VAT wynosi ... PLN, zgodnie z formularzem
cenowym (kosztorysem) stanowigcym integralng czesc¢ oferty.

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia (zadanie 1 i zadanie

2), zgodnie z zapisami SIWZ, za ceng brutto: ... PLN,

E Y 00T YT - T OO
.................................................................................................................................. w tym
kwota podatku VAT wynosi ... PLN, zgodnie z formularzem

cenowym (kosztorysem) stanowiacym integraing czes¢ oferty.
1. Oséwiadczamy, ze wykonamy zamdwienie w terminie 01.01.2014 —21.12.2014

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja, nie wnosimy do jej tresci
zastrzezen iuznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i
zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi
zatacznik do specyfikacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w specyfikaciji,
czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

5. Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcéw, kiérzy bedg realizowaé
wymienione czesci zamowienia:

2 O g ,
o3 TP OO PO PO .
o3 I ST PUR PP PSP PP

- 6Pr0p0nujemywarunkt p*atnoécf 30 dniod praw;d{owo WyStaW|0neJ B Y

7. Oswiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg byé udostgpnione innym
uczestnikom postepowania stanowia informacje zawarte w ofercie na stronach nr: ...

8. Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 2

adres

spw2r2 AF0. Qo0

Oswiadczenie

Nawiazujac do ogloszenia do wzigcia udzialu w zamoéwieniu publicznym w trybie przetargu
nieograniczonego na: Swiadczenie usfug pocztowych (przy uzyciu maszyny do
frankowania oraz ,oplaty skredytowanej’) w obrocie krajowym | zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania | dorgczania oraz zwrotu przesyfek
pocztowych | paczek niedoreczonych na potizeby Starostwa Powiatowego w
Wofominie.

Oséwiadczam, ze firma nie podlega wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 112 Prawa Zamowien
Publicznych
Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia iub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, kiére uprawomocnito

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowg w sprawie
zaméwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a wartosé niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacjg lub ktérych upadtos¢ ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli ukfad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie prze-widuje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcdw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0so6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
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przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgcych na celu popeinienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) 'spoiki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkows, przesiepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe jub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

6) spotki parinerskie, kiérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popefnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonuigcych pracg zarobkowg, przestepstwo
przeciwko $§rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych,
a takze za przestepsiwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowe-go;

7) spolki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepsiwa
skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego czionka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sig 0 zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnogci podmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

-10)-wykonawcow- bedaeych-osobami fizyeznymi, kidre prawomocnie skazano za przestepstwo, ...l

o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia
sie wyroku;

11) wykonawcow bedacych spoitka jawna, spétka partnerska, spétka komandytowa, spotka
komandytowo-akeyjna lub osoba prawna, ktérych odpowiednio wspélnika, partnera, czionka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcege czionka organu zarzgdzajacego
prawomochie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, kidrzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnoéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnoéci, chyba Ze udziat tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktorym udziela sie
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 11 2;
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2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwiazania ofertg
lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu
zwigzania oferty;

3) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postgpowania,

4) nie wykazali speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

(podpis osoby upowaznionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta)
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SPW.272 1O, Lois Zatacznik Nr 3

nazwa oferenta

adres

Oséwiadczenie

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:
Swiadczenie usfug pocztowych (przy uzyciu maszyny do frankowania oraz ,opfaty
skredytowanej”) w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania | dorgczania oraz zwrotu przesylek pocztowych i paczek
niedoreczonych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wolominie.

Oswiadczam, ze nasza firma spelnia nastgpujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli przepisy prawa nakiadajg obowiazek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze i doSwiadczenie,

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonania
zamowienia.

(podpis osoby upowaznionej do
skladania oswiadczen woli w imieniu oferenta)
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spw.272./%9: LONS Zatgcznik nr 4

WYKAZ USLUG W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT, PRZED UPLYWEM TERMINU
SKLADANIA OFERT, (A JEZEL! OKRES PROWADZENIA DZIALALNOSCI JEST
KROTSZY, W TYM OKRESIE), KTORA POLEGALA W PRZYPADKU SWIADCZEN
OKRESOWYCH LUB CIAGLYCH NA SWIADCZENIU USLUG POCZTOWYCH W
ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA | DORECZANIA PRZESYLEK O
WARTOSCI MINIMUM 200.000,00 PLN BRUTTO, KTORA BYLA SWIADCZONA NA
RZECZ JEDNEGO ODBIORCY.

L.p. Zamawiajacy, nazwa Wartos¢ brutto Termin realizacji
zamdwienia, krétki opis wykonanej Poczatek Zakoriczenie
roboty/dostawylustugi
1.
2.
3.
MIgJSCOWOSE v A8 e roku

{pieczed i podpis osoby uprawnionej do
skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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SPW.272. /\“i«OQDA?) Zakacznik nr 5

OSWIADCZENIE

o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

-----------------------------------------------------

os$wiadczam(y), ze:
1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*
2. Nalezymy do grupy kapitatowej *

(nalezy ztozy¢ liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o kidrej

MIJSCOWOSCE ..vviivieiiiiiiiiii e dnia roku

{pieczed i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

18
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Zalqcznik nr 2a

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY DLA ZADANIA 1

UMOWA NR
zawarta dnia ..... cerreennae roku, W.......... , pomigdzy:
.................................................... z  siedziba W e DIZY iy e

................................. , wpisana do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m.st. Warszawy w Warszawie ..... Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS:...ocorvirane , NiP......... , REGON.:........... , kapital zalkdadowy........... , Zwanym Ww tresci umowy

..................................................... 7z siedzibg w Warszawie przy ulicy ..........,
.................................... wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie, ..... Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr
ERS: i, , REGON: ............... CNIP e , kapital zakladowy ................. ,
w calogéci wplacony, zwang w treéci umowy ,,Wykonaweg”, reprezentowang przez:

dziatajacych na podstawie petnomocnictw udzielonych dnia ... i dnia ...
o nastepujacej tresei:

Strony o$wiadczaja, Ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktore mialyby
wplyw na wazno$é niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosc jej
zawarcia.

§1.

10 Przedmiotém umowy jest uiszezanic przez Nadawceg oplat przy uzycin maszyny do frankowania-za -~

$wiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ckonomicznych i priorytetowych powszechnych ushug
pocztowych:
a) przesylek listowych nierejestrowanych,
b) przesylek listowych rejestrowanych,

d) paczek pocztowych,
2)  przesylek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dor¢czenia
lub wydania odbtorcy.
2. Maszyna do frankowania typu: ...c.eueuee. numer fabryczny .v.oevviiieiennian, , cecha identyfikacyjna
...... (umieszezona pomiedzy gwiazdkami), stanowi whasnos¢ Nadawcy.

§2

Warunkiem uiszczenia oplat przy uzyciu maszyny do frankowania jest wykonanie przez Nadaweg

czynnoséci polegajacych na: '

1) nadawaniu przesylek wymienionych w § 1 ust. 1 w ........... , oraz odbicraniu przesylek
rejestrowanych zwracanych do Nadawey po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania
odbiorcy. Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do Nadawcy nastgpowac bedzie za
podrednictwem ... . natomiast  paczek  pocztowych, za  posrednictwem

R RN R R R R R TN N R LY NN 5

Strona 1/13




2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

L9).

11)

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy,
wypehieniu przeznaczonych dla Nadawey czesei w formularzach adresowych,
wykonaniu we wiasnym zakresie i na wlasny koszt czesei drukujacej zawierajacej:
a) znak oplaty,
b) datownik wedhig obowiazujacego w Poczeie wzorn z cecha identyfikacyjng, o ktore] mowa w
§ 1 ust. 2 umowy i nazwg ,
¢) oraz ewentualnie wyréznik dla przesylek priorytetowych tj. eyfry ,,1” o wysokosei 15-30 mm,
wzor odbitki czedcel drukujace], o ktérej mowa w pkt. 4 stanowi integralng czgs¢ umowy,
nanoszeniu przy uzyeiu maszyny do frankowania na przesylkach listowych znaku oplaty pocztowcj
w wysokodci podanej w zalgczniku nr 1a do SIWZ (stanowiacego oferte Wykonawcey z dn...... ),
umieszezeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustluge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tredei:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE- POLOGNE
UNOWAZ ovvvvrennees ver

a) w gornym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych, w przypadku
kotzystania przez Nadawcg z nalepek adresowych nakladu Wykonawcy,
b) we wskazanym przez Wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych, ,
jezeli Nadawea uzyska zgode na stosowanie nalepek adresowych wlasnego naktadu,
kazdorazowo przy nadaniu przesytek wymienionych w pkt. 6 i 7, dotaczaniu do ksiazki nadawcze) o
ktérej mowa w pkt. 10, paska papieru ofrankowanego przy uzyciu maszyny frankujacej, na
réwnowarto$é oplat za ich nadanie zgodnie z cenami podanymi w zataczniku la do SIWZ -
stanowiacego oferte Wykonawey zdn ...... ).
nadawaniu przesylek, ktorych zawarto$é stanowia wylacznie materiaty wlasne oraz nie zalgczaniu do
przesylek zadnych materialdw pochodzacych od osob trzecich w szezegélnosei reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych,

sporzadzaniu w. dwoch .egzemplarzach, . zaopatrzonych. w informacje. o Nadawcy, formic oplaty, .. .

numerze i dacie zawarte] umowy, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla placowki nadawczej
Wykonawcy:
a)  pocztowe] ksiazki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke kolejno
w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi”:
- np. ,P.0.” - dla przesylek z potwierdzeniem odbioru,
- kategorie przesytki w przypadku przesylek priorytetowych — uzywajac skrotu ,,P”,
b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 i nr 3 do umowy - dla przesytek
nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym.
W przypadku dokonania biednego wpisu i jego poprawienia badz wykreSlenia, Nadawca po$wiadeza
ten fakt skladajac obok swdj podpis,

nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek wlozonych strong
adresowa w tym samym kierunku:
a) rejestrowanych — wedtug kolejnosei wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podzialu na poszczegélne rodzaje ushug, przesylki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe,
b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt. 10) pkt b),

12) korzystaniu z maszyny do frankowania zgodnie z ogélnymi warunkami uzytkowania okre$lonymi

w zalaczniku nr 4 do Umowy.
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§ 3.

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosei:

1) Nadawca dokonywaé bedzic wplaty kaucji na zabezpieczenie naleznodci na poczet przysziych,
powszechnych ustug pocztowych, co skutkowaé bedzie odpowiednim ustawieniem przez
Wykonawee licznika maszyny do frankowania.

2) Strony potwierdzaja, ze wplata o ktérej mowa w pkt. 1, dokonywana przez Nadawce na poczet
ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie stanowi zaliczki (przedplaty) w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z
2011, Nr 177, poz. 1054 ze zm.) z uwagi na brak mozliwoéci skonkretyzowania na moment wplaty
ustug pocztowych, ktérych platnosé zabezpiecza kaucja.

3) Nadawca dokona wplaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet wykonania powszechnych
ustug pocztowych z gory, przelewem na konto:
cieneerrerens vressrerens Cevererenenae . 7 okredleniem tytulu wplaty ,, kaucja-Umowa nr ... —
Frankownica, dotyczy .......... ?,

4) po otrzymaniu przez Wykonawcg kaucji o ktorej mowa w pkt. 1, Wykonawea wystawi na Nadawce
note uznaniowa.

5) ustawianie licznika maszyny frankujacej w vocevvnuen. , odpowiednio do wysokosci wplaty kaucji,
nastepowaé bedzie najwczesniej w dniu stwierdzenia wplywu $rodkéw na rachunck bankowy,
wskazany w pkt. 3.

6) w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca rozliczeniowego, Wykonawca wystawi na
Nadawce fakture dokumentujaca faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Nadawcy w tym
okresie rozliczeniowym.

7) kwota nalezna Wykonawey z tytulu wyswiadczonych w danym miesiacu rozliczeniowym ushug
pocztowych, bedzie platna przez Nadawce na podstawie faktury, o ktorej mowa w pkt.6.

8) w przypadku niezaplacenia przez Nadawce za fakturg wystawiong przez Wykonawce w terminie
okre§lonym na fakturze, o ktérej mowa w pkt. 6, kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
zostanie pobrana z wplaconej uprzednio przez Nadawceg kaucji.

9y w przypadku, gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyny do
frankowania przez Nadawce, bedzie mozliwe po wplacie kaucji, zgodnie z pkt. 1 i pkt. 3.

“10)rozliczenie naleznosci-za  zwrocone w-danym-miesiacu -przesytki,-o-ktorych-mowa-w.-§-1-uste 1o

umowy, odbywaé si¢ bedzie miesigeznie, ostatniego dnia miesigca na podstawie dokumentow
oddawczych,

11) zaplate naleznosci dla Wykonawcy z tytutu zwrotu przesylek, Nadawca uiszezaé bedzie na podstawie
zestawienia zbiorezego, ilodciowego (wystawianego w 2 egz., gdzie jeden egz. zostanie przekazany
Nadawcy, a drugi zostanie dla Wykonawcy). Rozliczenie ww nalezno$ci zostanie poprzez
ofrankowanie przy uzyciu maszyny frankujacej paska papieru na kwotg tej naleznosci, kitory
zobowiazany jest dostarczyé do placoéwki nadawezej Wykonawcy, w ostatnim dniu danego miesigca,
natomiast

12) naleznos¢ dla Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt. 11, stanowi oplata za zwrot, ustalona na podstawie
przedstawionej oferty — zalacznik la do SIWZ (stanowiacy oferte Wykonawey z dn ...... )
pomnigjszonej o oplaty nalezne Nadawcy z tytuli niewykonania ustug komplementarnych,
tj. potwierdzenie odbioru,

§4

1. Zgodnie 7 art, 43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardow i ushag ( Dz.
U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) powszechne ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce
sq zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

2. Wykaz ustug powszechnych, o ktérych mowa w ust. 1, zwolnionych z podatku od towarow i ustug,
okreslony jest w Zalaczniku nr 5 do Umowy.
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3. Jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i ushug,
Nadawca zobowigzuje si¢ do uiszezenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedlug
obowigzujacej stawki.

§5

1. Kazda ze Stron moze rozwiaza¢ umowg z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, dokonanym
w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, z obowigzkiem dokonania
platnosci za czynnosei bedace w toku wynikajace z wykonania umowy.

2. Wykonaweca zastrzega sobic prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku zmian w obowigzujacych przepisach podatkowych i regulujgcych dziatalnos¢ pocztowa,
ktorych wejécie w Zycie uniemozliwi wykonanie ustug na warunkach okreslonych niniejsza umowa.

§6

1. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, piscmnego powiadamiania sig, przesytkg
polecona priorytetows za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie
nazw, adreséw, rachunku bankowego, bez koniccznoéci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w komparycji ninicjszej umowy, kazda ze Stron uzna za
prawidlowo doreczona w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresn. Kazda
ze stron przyjmuje na sicbie odpowiedzialnosé za wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu nie
wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zalacznikéw nr 1-5 do ninigjsze] umowy,
Przekazanie Nadawcy zmienionych zalacznikéw w formie pisemnej, posiada moc wigZaca od daty ich
doreczenia i nie powoduje koniecznosei sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

§7
Wykonawca zastrzega, Z¢ zapisy niniejszej umowy oraz informacje lub materiaty uzyskane w zwigzku z
jej realizacja, stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa ............... — w rozumieniu przepiséw ustawy z

16.kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.
1503 z p6zn. zm.). Nadawca oraz osoby $wiadczace prace na jego rzecz w jakiejkolwick formie oraz

~ osoby, przy pomocy kiérych Nadawea wykonywaé bedzie obowiazki wynikajace z niniejszej umowy,

zobowigzane sq pod rygorem skutkéw prawnych, do zachowania tajemnicy przedsigbiorstwa.

§8

1. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymicnionych w § 1 ust. 1 umowy,
odpowiedzialnosé Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych uslug,
uprawnienia nadawey i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nize] wymienione przepisy:

1) Prawa pocztowego,

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowangj i przekazu pocztowego (Dz, U.
Nr 183, poz. 1795 z pdZniejszymi zmianami),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013,
poz. 545),

4) Regulamin $wiadczenia ushug powszechnych,

5) w przypadku ushug pocztowych w obrocie zagranicznym - migdzynarodowe przepisy pocztowe
tj.: Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej i Regulamin dotyczacy paczek
pocztowych.

2. Regulamin oraz akty prawne, o ktérych mowa w ust. 1 dostgpne sa na stronie internetowej:
.................................... oraz w placowkach Wykonawcy. Zmiana regulaminu i aktéw prawnych --
w tym zmiana ich nazw - wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.
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3. Nadawca o$wiadeza, Ze znana jest mu tresé Regulaminu i aktéw prawnych wskazanych w ust. 1 i
wyraza zgode na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreslonych w-tych przepisach oraz
zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

4. Strony uzgadniaja, ze Nadawca zamawia niniejszym informacj¢ handlowa Wykonawey, ktora bedzie
otrzymywal w postaci oferty handlowej i marketingowe;.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
akty prawne wymienione w § 8 Umowy.
2, Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy bedg podlegaly rozstrzygnigeiu przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Wykonawcy.

§ 10

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci ancksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 4 ust. 2, § 6 oraz § 8 ust. 2 niniejszej umowy.

§11

1. Umowa obowigzuje od dnia ...... 1oku ......... do dnia ........ / lub do wyczerpania $rodkow
finansowych.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwiazania, strony zobowiazuja si¢ do dokonania w

terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych
przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgeych
VAT.

§12

Niniejsza umowe wraz z zalacznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla
Zamawiajgcego i 1 egz. dla Wykonawcy.

Zataczniki:

CRET wymagama “w zakiesie adresowania 1 ""o‘p'akowania"" przesy&ek' "ﬁStOWYCh”' (z .Wy%qczeniem S
przesylek listowych z zadeklarowang wartoscia)
a2 - wzér ,Zestawienia ilosciowo - wartodciowego przesylek wobrocie krajowym nadanych w
dniu...... 7,
nr3 - wzér , Zestawienia ilosciowo - wartoéciowego przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w
dniu........ ”

nrd - ogdlne warunki uzytkowania maszyn do frankowania,
nr5 - wykaz ustug powszechnych

NADAWCA WYKONAWCA

nALC
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Zalgeznik nr 1 do Umowy .oovvnieiiiinninnninnn. Z dNia oniiiennnn r.

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek listowych okreslone sa w oparciu o:

1) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji =z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U, 2013, poz.
545),

2) Regulamin $wiadczenia ustug powszechnych,

3) Polska Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

4) Polska Norme - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,

5) Polska Normg - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

Opakowanie przesylek listowych

1. Opakowanie przesylek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2. Nie nalezy stosowa¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub kredowego
papieru, ktére uniemozliwiaja Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego
identyfikujgcego adresata.

3. Przesylkki listowe nie zawierajace korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z
folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonaweg niezbgdnych oznaczen (jw.).

Qznakowanie przesylek listowych
1. Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcey,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.
2. Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy,
reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji Wykonawcy wykonanych w formie nalepek, stempli lub
odrecznych napiséw — gorna lewa czes¢ strony adresowej przesytki.
3, Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszezania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty
 za ushuge — gorna prawa czg$é strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposob trwaly i

crytelny umieszczone na pryesylee. SO P e S T e T

4. Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata lacznie z aktualnym kodem
pocztowym (w polu nic nalezy umieszezaé innych tresei np.. reklamy nadawcy) — dolna prawa czgs¢
strony adresowej przesytki. Adres ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywa¢ adresata i miejsce
dorcczenia, nie moze zawiera ski6tow 1 niepelnych danych adresowych {j. brak nazwy
ulicy/miejscowodei, nr domw/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesylek zagranicznych —
kraju przeznaczenia). Adres powinien byé umieszczony w sposob trwaly i czytelny, bez skreslen i
poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesytki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgezania przyjmowana jest wylacznie przesylka, ktorej
zawarto$¢ zlozona jest w taki sposob, aby adres pozostawatl catkowicie widoczny przez okienko, nawet
jedli zawartoéé przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowaé si¢ w dolnej
prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé czytelng informacje
identyfikujaca wylacznie adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest
réwniez umieszezanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o
adresacie,
5. Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez Wykonawce
zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sig
zadnych napiséw, nadrukéw, rysunkéw lub nalepek) — dolna czgsc strony adresowej przesytki.
6. Adres nadawey i adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych réwnolegle do dluzszej krawedzi
strony adresowej przesylki.
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7. Cze$é strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefy szyfrowa nazwana umownie
pizez Wykonwace miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszeza¢ dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

8. W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne
jest réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyroznika kategorii
_PRIORYTET”, a w przypadku przesylek poleconych dodatkowo nalepki ,,R” z kodem kreskowym oraz
nalepki okreélajacej ustuge komplementarna . Potwierdzenie odbioru”.

Wzér prawidlowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowanej i przesylki poleconej w
obrocie krajowym

WEJSCE HA ZHAK
MEJSCENAADRES . . oo s oo e e e e« POCITONE
ey o O =i SPLATY O
L/é/
k=N
2
MEJSCE : .
BFORMACYJHE '] reEssCE NA ADRES
: H ADRESATA
D Miglscd nadodihone E | /
D nadnidnaplsy np. HTTE waH t
Uslemeaty gratezea IGDAWLY & /
jak i wyrdink etegord [-] ]
ERGR) L natepdd RY = 1
i hetenretiomm or: % Sz P, Janina Nowak -
nasept ctrebialace] ul. Cicha 132 m 16
ustugy bempheerd e . 2mi6 . I
M ] §2 - 20 GHEZNO le
b
F1 L
_________________________________________ :1
STREFA SZYFRDVA. HIE UMIESZCZAL ZADBNYCH HAPISOW 1';’,‘:“_;" I
R et e S Is
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Zalgeznik nr 2 do Umowy .....cevvevncnncrnvenniannn Z i o 14

NG VAN 116111 A PR
Adres

CHEEEBIRIRI IR RN ERANEINORRRERNRINSY

PNA, Miasto severeee covnarsnsinssnncnrsnnssasssisions
Forma oplaty za przesytki: ........ JUMOWA I vererenraranacncsssnsnsasensesess Z GRIA sorvrrnvnreans

Zestawienic ilogciowo - warto$ciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu

PRZESTLKI USTOWE HIEREJESTROWANE

PRIEDZAL WAGOWY Ekonomiczne Prionytetowe
fezba cena jednostkona laczna wartods [czba cena jednostowa cana warlods
GABARYT A
do 3509
ponad 350gdo 10009
ponad  1000gdo2000g
GABARYTB
da 3509
ponad 350gdo 10009
ponad  1000gdo2000g
RAZEM
Przekazalfia ..............cvev. Odebralla. o
Data i godzina odbiorufprzekazania =~ e
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Zatgeznik nr 2a

Zalacznik nr 4 do Umowy nr .o.oveeninnnse, Z dnia .......... r.

Ogoélne warunki uzytkowania maszyn do frankowania

1. W przypadku blednego ofrankowania przesylek przez klienta maszyna do frankowania bedacg jego
wlasnoécia, nadawca bedacy uzytkownikiem maszyny do frankowania zglasza si¢ do placowki
pocztowej, w ktorej nadaje przesytki oplacone przy uzyciu maszyny do frankowania z ,,Wnioskiem o
uniewaznienie nieprawidlowo ofrankowanych przesylek™ sporzadzonym w trzech egzemplarzach, wraz z
zalgcznikami:

1) blednie ofrankowanymi kopertami oraz/lub

2) blednie ofrankowanym ,,paskiem”.

2. Pracownik placowki nadawczej Wykonawcey sprawdza w obecnosdcei nadawcy:

1) zgodnos¢ adresu nadawcy i odeisku maszyny frankujacej na kopertach oraz/lub ,,pasku” z danymi
zarcjestrowanymi w placowee nadawczej Wykonawcy identyfikujacymi nadawce, ktory ma zawarta
umowe na nadawanie przesylek w tej formie,

2) prawidlowo$¢ wypelnienia ,,Wniosku...”

3. Na potwierdzenie zgodnosci danych we ,,Wniosku...”, pracownik placéwki nadawczej Wykonawcey i
nadawca skladaja czytelne podpisy

4. Jeden egzemplarz ,,Wniosku...” wraz z zalacznikami pozostaje w placowce pocztowej, drugi stanowi
zatacznik do ,,Wykazu kontrolnego maszyny do frankowania”, trzeci otrzymuje nadawca.

5. Informacje zawarte we ,,Wniosku...” dotyczace:
1) ilosci kopert z naniesionym znakiem oplaty za pomocg maszyny do frankowania,

2) lacznej kwoty wykazanej na ofrankowanych ,,paskach”, w przypadku paczek pocztowych, sg
podstawa do zwrotu tych optat. Zwrotu lacznej kwoty wykazanej we ,,Wniosku...” nalezy dokona¢
podczas najblizszego nastawienia maszyny frankujacej poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwotg
WYNTKAJACE Z SWIHOSKU . o e T
6. W ,,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporzadzonym w placowce pocztowe], nalezy
dokona¢ odrebnego

wpisu (w osobnej pozycji) informujacego o nastawieniu maszyny frankujacej o dodatkows kwote
wykazana we ,,Wniosku...”. Stosowny zapis dotyczacy nastawienia maszyny o dodatkowg kwotg nalezy
réwniez umiescié w ,,Ksigzce kontroli wptat nadawcy™.

7. Sporzadzony ,,Wniosek o uniewaznienie nieprawidlowo ofrankowanych przesylek”, wraz =z
zalgeznikami, placowka pocztowa przechowuje przez okres 2 lat.

8. Wszystkic wykazy kontrole oraz wnioski mozna prowadzi¢ w formie elektroniczne;j.

..................................................................

Nazwa i adres uzytkownika Data
maszyny do frankowania

NEUMOWY oo e
Cecha identyfikacyjna datownika
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Whniosek o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesylek

Rodzaj o Kwota
przesylek llos¢
. : Oplata o oplat -
nieprawidtowo zatacznikéw razem
ofrankowanych
Razem
F.gczna kwota ........... (slownie ..........ooveiiiiiiin )

Zwrot taeznej kwoty wykazanej powyzej zostanic dokonany podczas najblizszego nastawienia maszyny
do frankowania poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwotg wynikajaca z ,» Wniosku”.

..................................................................

Czytelny podpis pracownika Czytelny podpis Nadawcy
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Zalqcznik nr 2a

Zalacznik nr § do Umowy nr ....... veeenn ZAIMA creveninienn,

Wykaz uslug pewszechnych

1. Powszechne uslugi pocztowe

. Uslugi pocztowe:

1) przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

2} preesylki polecone w obrocie krajowym,

3) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym,

4) przesylki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym,

5) przesylki polecone w obrocie zagranicznym,

6) przesylki listowe z zadeklarowana wartoscia w obrocie zagranicznym,
7) paczki pocztowe w obrocie krajowym,

8) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym,

9) paczki pocztowe w obrocie zagranicznym,

10) paczki pocztowe z zadeklarowang wattoscia w obrocie zagranicznym,

o masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 tys. przesylek danego rodzaju s powszechnymi
ustugami pocztowymi.

. Rodzaje przesylek w ramach poszezegdlnych powszechnych ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust.
1, wyszczegolnione s w cenniku ustug powszechnych i identyfikowane poprzez:

mase przesylki — przedziaty wagowe

format — gabaryt A albo gabaryt B albo bez podzialu na gabaryty

kategori¢ dorgczania — ekonomiczne albo priorytetowe

obszar/strefa doreczenia przesylek (wylacznie dla obrotu zagranicznego)

Dla przykladu, w przypadku ustugi ,przesytka polecona w obrocie krajowym” mamy nastgpujace
rodzaje przesylek:
1) przesylka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie do 350 g,

2 przesyika polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie do350g,

3) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie do 350 g,

4) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie do 350 g,

5) przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 350 g do 1000 g,
6) przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masic ponad 350 g do 1000 g,
7) przesylka polecona w obrocic krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 350 g do 1000 g,
8) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 350 g do 1000 g,
9) przesytka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 1000 g do 2000 g,
10) przesyika polecona w obrocie krajowym, ckonomiczna, gabaryt B o masie ponad 1000 g do 2000 g,
11) przesyika polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 1000 g do 2000 g,
12) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 1000 g do 2000 g.

I1. Nadaweca masowy

. Ustug pocztowyceh, okresionych w pkt. I ppkt.. 1, swiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sig
do ustug powszechnych.

. Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocztowe na podstawie umowy o $wiadezenie ustugi
pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100.000 sztuk przesylek danego
rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylgczeniem podmiotéw zaliczonych do sektora finansow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
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poz. 1240, z pozn. zm.), przedsigbiorstw uzytecznosei publiczne;, do ktorych stosuje sig przepisy
ustawy z dnia 25 wrzeénia 1981 1. o przedsigbiorsiwach panstwowych (Dz. U. z 2002-r. Nr 112, poz.

981, z poz. zm.) oraz panstwowego przedsigbiorstwa uzytecznoéci publicznej — ,Zakladu
Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotworczych.
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Zalacznik 2b

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY DLA ZADANIA 2

zawarta w dniu v..eeenenn.. o TOKT, W ririisiensns , pomiedzy:

................ ciirrrererininininsensneneee £ SIRAZIDE W e PIZY ey ceeeenn
Cheeirrresieriarrrrrarrareanas sy Wpisang do rejesuu przedsighiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, ... Wydzial Gospedarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS..............., NIP:ooeeunn, , REGON:...iine , kapital zakladowy.......... ;
zwanym w tresci umowy ,,Nadawea”, reprezentowanym przez:

------------------- SRRBPIILBER IR NUNTY

R Y R Y Y Y [EEXEN)

.............................. z siedzibg w Warszawie, przy ulicy ..........c.....c......... Wpisana do rejestru
przedsigbiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ...oooovvviviiivininnnn, . Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nt KRS: ......... , REGON ........... , kapital zakladowy ........... zt,
w calosci wplacony, zwana w tresci umowy ,, Wykonaweg”, reprezentowana przez:

Leesanies® shssnessarenares - na podstawie ndzielonego pelnomocnictwa z dnia ........ceun... r.

o tresci nastepujacej:

Strony o$wiadczaja, ze na dzien zawarcia niniejsze] Umowy nie ulegly zmianie wskazane na wstepic
dane kiore miatyby wplyw na waznos¢ niniejszej Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi
na okolicznos¢ jej zawarcia.

§1.

1. Wykonawca oswiadcza, iz zasady korzystania z uslug pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1,
odpowiedzialno$¢ Wykonawey z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ushug,
uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okreélaja nizej wymienione przepisy:

1) Prawa pocztowego,

~2) Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z diia 29 kwietnia 2013+ W sprawie |

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz,
545),

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechne] ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.
Nr 183, poz. 1795 z pdzniejszymi zmianami),

4} Regulamin $wiadczenia ustug powszechnych,

5} w przypadku uslug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe.

2. Regulamin i akty prawne, o ktérych mowa w ust. 1, obowigzujace w dniu nadania przesylek,
dostgpne sg na stronie internetowej: ..............cooveenen.. oraz w placéwkach nadawczych
Wykonawcey. Zmiana regulaminu i aktéw prawnych wskazanych w ust. 1 — w tym zmiana ich
nazw — nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.

3. Nadawca oswiadcza, ze znana jest mu tres¢ Regulaminu i aktéw prawnych wskazanych w ust. 11
wyraza zgodg na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreslonych w tych przepisach
oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

4. Strony uzgadniaja, 7¢ Nadawca zamawia niniejszym informacje handlowg Wykonawcy ktérg
bedzie otrzymywal w postaci ofer ty handlowej 1 marketingowej.

5. Wykonawca ma obowigzek przyjmowania od Nadawcey przesylek, ktére spelniajg warunki
okreslone wust. 1.

Strona 1




§ 2.

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Nadawcy nizej wymienionych

powszechnych ushug pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych, w zakresie:

a) przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) przesylek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,
¢) paczek pocztowych w obrocie krajowym,

oraz zleconych ushug do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze zwrot do

Nadawcy przesylek pocztowych po wyczerpanin mozliwosei ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Nadawea bedzic niszezal oplate pocztows w formie oplaty z dohu.
Przez oplate z dotu nalezy rozumieé oplatg w calosci wniesiong przez Nadawce, bezgotdwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pdZniejszym niz dzien nadania przesyiek.

3. Zwrot przesytek dokonywany bedzic za posrednictwem placdéwki nadawcezej Wykonawcey wskazanej
w zalgezniku nr 1a do Umowy, na podstawie zestawienia zbiorczego, miesigeznego (wystawianego w
2 egz., gdzie jeden egz, zostanie przekazany Nadawcy, a drugi zostanie dla Wykonawcy).

4. Umowe na $wiadczenie ustugi pocztowe] uwaza sie za zawarta z chwila przyjecia przez Wykonawce
przesylki do przemieszezenia i dorgezenia, a w przypadku przesylek rejestrowanych - z chwilg
wydania Nadawcy dowodu przyjecia przesytki przez Wykonaweg.

5. Nadawca wskazuje, iz przesylki bedg nadawane zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Umowy.

§ 3.

Warunkiem zastosowania formy oplaty z dolu jest nadanie przesylek, o ktoérych mowa w § 2 ust. 1
zgodnie z przepisami okreslonymi w § 1 ust. 1, a w szczegoinosei wykonanie przez Nadaweg czynnosei
polegajacych na:

1) nadawaniu przesylek w placéwce nadawczej Wykonawcy wskazanej w zatgczniku nr 1 do Umowy,
w godzinach otwarcia, przy czym graniczna godzina nadawania przesytek priorytetowych okreslona
jest w Regulaminie §wiadczenia ustug powszechnych,

2) umieszczaniu na przesylkach adresu nadawcey i adresata wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2
do Umowy,

3) umieszezaniu na przesytkach oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za usluge w postaci

~ napiswnadrukw/odeisku pieczeei :

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
HIOWA Z voirvanrearacnnnens

4) umieszczaniu na kazdej przesylce priorytetowej nalepki nakladu Wykonawcy lub napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”,
5) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla placowki nadawczej:
a) pocztowe) ksigzki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych,
b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zalgceznik nr 3 1 3a do Umowy - dla przesylek
nierejestrowanych,
6) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek ulozonych strona
adresowg
w tym samym kierunku:
a) rejestrowanych — wedtug kolejnosdci wpisow w pocztowej ksigzee nadawczej, dokonywanych z
uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesylki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt A i B,
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b) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia stanowigcego zalacznik nr 3 i 3a do
Umowy,
§ 4.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za nadane i zwrdcone przesytki oraz zlecone ushugi,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o
ktorym mowa w ust, 1, podanej w zalgczniku nr 1 b do SIWZ (stanowigcego oferte Wykonawcey z dn
...... ).

Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji ninigjsze] umowy, w tym wystawianie faktur VAT,
dokonywane, beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowad bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia, Na przelewie Nadawca zobowiazany jest okreslié
tytut wplaty "za FV or ..., Unowa nr..........".

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dziefs uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Za nieterminowe regulowanic naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz
zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki
ustawowe za nie zaplacone w terminach faktury VAT placone beda przez Nadawce na podstawie
noty odsetkowe;j.

W przypadku zalegania Nadawcy z platnodciami przez okres diuzszy niz 21 dni od wskazanego
w ust, 4 terminu zaplaty, usluga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie
realizowana z zastosowaniem formy platnosci z gory, na ogolnie obowigzujacych zasadach. Powrot
do formy platnosci z dolu, nastapi po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z ustawowymi
odsetkami, od nastepnego okresu rozliczeniowego.

§5.

Placdéwki Nadwacze ~ wskazane w zalgczniku nr 1 do Umowy, maja prawo odmowié przyjmowania od
Nadawcy przesylek na podstawie niniejszej umowy w razie opdznienia Nadawcy w zaplacie faktury
Wrykonawcy.

. Zgodnie z art.43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (tekst

jednolity Dz. U, Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054 ze zm.) powszechne ushigi pocztowe $wiadczone
przez Wykonawce sg zwolnione z podatku od towardw i ustug,

Wykaz ustug powszechnych, o ktorych mowa w ust. 1, zwolnionych z podatku od towardw i ustug,
okreslony jest w zalgczniku nr 4 do Umowy.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ushug,
Nadawca zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty wediug obowigzujacej stawki.

§7.

Umowa obowigzuje od dnia........... roku do dnia ............. roku, lub do wyczerpania $rodkéw finasowych.

§ 8.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nie wywigzanie si¢ z postanowienr umowy w przypadku
wystapienia sily wyzszej 1 jej nastgpstw / skutkow sily wyzszej.
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§ 9.

1. Rozwiazanie Umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
jednomiesiccznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po miesiacu, w ktorym nastgpito wypowiedzenie.

2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku zmian w obowiazujacych przepisach regulujacych dzialalnosé pocziowa, kt6rych wejscie
w zycie uniemozliwi realizacj¢ ustug na warunkach okreslonych niniejsza Umowa.

3. W przypadku nie dotrzymania warunkdw niniejszej Umowy przez jedng ze Stron, druga Strona ma
prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

4. Rozwiazanie umowy bez wypowiedzenia, nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem
przyczyny rozwigzania.

§ 10.

1. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig, przesylkg
polecona priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie
nazw, adresow, bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencjg przestang
na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczong, w przypadku nie
powiadomienia drugiej Strony o zmianic swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$é za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie
aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace.

Nadawea: coovieninnnnnnns Cereireriieieeeiiittatatetets Civesararrsaananans Ceeseaisesterannnanan
WyKonawea: ...ovvevevenncrersnvonronnes S P
§11.

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

“hiewariosel z wyjatkiem pizypadkéw okieslonych w§ 1 ust. 2,§ 10°ust, 1 otaz'§ 14 ust. 3 niniejszej ~

Umowy.
§12.

Zapisy niniejszej Umowy oraz informacje uzyskane w zwiazku z jej realizacja, stanowig tajemnicg
Nadawcy i Wykonawey - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity —Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z 2003r., ze zmianami). Strony oraz osoby
$wiadczace prace na ich rzecz w jakicjkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy kidrych stronmy
wykonywaé beda wzajemne obowiazki, zobowigzane sa do nie rozpowszechniania informacji o
charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice
przedsigbiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

§13.
1. W sprawach nieuregulowanych ninicjsza Umowa majg zastosowanie przepisy wskazane w § 1 ust. 1
Umowy oraz Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy beda podlegaly rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Wykonawcy.
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§ 14,

1. Umowe ninicjszg wraz z zalacznikami sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egz.
dla Zamawiajacego i 1 egz. dla Wykonawcy.

2. Integralng czesé niniejsze) Umowy stanowig Zalaczniki:
1) nr1-wykaz operacyjny dla placoéwek nadawczych
2) nr la - wykaz operacyjny dla placowek oddawczych
3) nr2 - zasady adresowania i opakowania przesylek listowych
4) nr 3 — zestawienie ilodciowo-warto$ciowe przesylek w obrocie krajowym
5) nr 3a - zestawienie ilo$ciowo-wartosciowe przesytek w obrocie zagranicznym
6) nr4 - wykaz ushug powszechnych

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zalacznikoéw niniejszej Umowy. Przekazanie
Nadawcy zmienionych zalacznikoéw w formic pisemnej posiada moc wigzacag od momentu ich
dorgczenia, przesylka polecong za potwierdzeniem odbioru i nie powoduje koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.

NADAWCA WYKONAWCA

LA PHAWNY

ARMTe] Soto Strona 5
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Zalgeznik nr 2 do Umowy nr......... z dnia ... r.

Opakowanie przesylek listowych

1. Opakowanie przesytek listowych moga stanowié¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2. Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub kredowego
papieru, ktore uniemozliwiajg operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego
identyfikujacego adresata.

3. Przesyiki listowe nie zawierajace korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z
folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbgdnych oznaczen (jw.).

4. Przesylki listowe zawierajace korespondencje powinny by¢ nadawane w stanie zamknigtym.

Oznakowanie przesylek listowych

1. Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawey,
2) pole znaczkowe,
3) pole adresowe,
4) strefe szyfrows.

2. Pole nadawcey przeznaczone jest do umieszcezenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy,
reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli Tub
odrgcznych napiséw — gdrna lewa czgs¢ strony adresowej przesytki.

3. Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty
za usluge — gbrna prawa czg¢sé strony adresowe] przesytki. Oznaczenie to powinno by¢é w sposéb
trwaly i czytelny umieszczone na przesylce.

4. Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata lacznie z aktualnym kodem
pocztowym (w polu nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czgs$é
strony adresowe] przesyitki. Adres ten powinien w sposdb jednoznaczny wskazywal adresata i
miejsce dorgczenia, nie moze zawiera¢ skroétow i niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy
ulicy/miejscowoéei, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesylek
zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposob trwaly i czytelny,
bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania 1 dorgezania przyjmowana jest wylacznie
przesylka, ktérej zawartosé ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostawal calkowicie widoczny

--------- przez. okienko,-nawet. jesli-zawarto$¢ przesunie- sie-wewnatrz -koperty, Okienko adresowe powinno - .. ... |-

znajdowaé si¢ w dolnej prawej czesei strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy
umieszczaé czytelng informacjg identyfikujaca wylacznie adresata przesytki. W przypadku tego typu
opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych
z naniesiong informacja o adresacie.

5. Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez Wykonawcee
zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza
si¢ zadnych napisoéw, nadrukow, rysunkow lub nalepek) — dolna czgs¢ strony adresowej przesylki.

6. Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesylkach listowych réwnolegle do diuzszej krawedzi
strony adresowe] przesyiki.

7. Czeéé strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefy szyfrowa nazwana umownie
przez. Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszczad
dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

8. W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych miejsce informacyjne
fest réwniez przeznaczone na umicszczenic nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii
»PRIORYTET”, a w przypadku przesylek poleconych dodatkowo nalepki ,,R” z kodem kreskowym
oraz nalepki okreslajacej ustuge komplementarna ,,Potwierdzenie odbioru™.
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PRZESYLKI LISTOWE NADAWANE W WIEKSZEJ ILOSCI

W przypadku nadawania co najmniej dziesigeiu przesylek listowych rejestrowanych nalezy skorzystaé z
wPocztowej ksiazki nadawczej”. Pocztowsg ksiazk¢ nadawczg wypelnia nadawca, wpisujac kazda
przesylke rejestrowang w oddziclnej pozycji. Dopuszeza si¢ stosowanie ksigzki nadawczej wilasnego
nakiadu pod warunkiem, Ze nadruk poszczegdlnych rubryk bedzie zgodny z drukiem nakladu
pocZtowego.

Nadajgc listy za posrednictwem ksiazki nadawczej nalezy:

umieszczaé u gory arkusza adresu nadawcy w pelnym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowej) oraz
w przypadku podpisanej umowy - formy uiszczenia oplaty;

(w przypadku nadawania listéw poleconych priorytetowych w rubryce uwagi, umieszczenie
napisu ,,priorytet™);

Rubryki nalezy wypehia¢ zgodnie z nagiéwkami i niedopuszczalne jest umieszczanie w nich
dodatkowych informacji od nadawcy np. nr faktur, wlasnych symboli ¢czy numeracji;

w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia nalery
poswiadczy¢ ten fakt piszac w kolumnie ,uwagi” — ,,poprawitem” lub ,,przekreslitem” i zlozy¢
podpis;

nie stosowaé skrotow;

wpisywa¢ na oddzielne strony ksigzki nadawcze] przesylki priorytetowe i przesytki ekonomiczne;
zachowaé kolemos$¢ wpisébw w ksigzce, ktéra powinna byé zgodna z kolejnoscig listow
przekazanych do nadania.
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Zalgeznik nr 3 do Umowy nr ........ Z dnia .eceeeen T

Zestawienie ilo§ciowo- warto$ciowe przesylek nierejestrowanych w obrocie krajowym nadanych

w dniu .....00e

Przesylki listowe nierefestrowane

EKONOMICZNA
GABARYT A GABARYT B
przedzial wagowy
liczba | cena jednostkowa | laczna wartodé liczba e laczna wartosé
jednostkowa
do 350g
ponad 350 ¢ do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
AZEM
PRIORYTETOWE
o GABARYT A GABARYT B
przedzial wagowy
liczba | cena jednostkowa i laczna wartodé liczba . Ccm_l laczna wartos§é
jednostkowa
do 350g
ponad 350 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
RAZEM
Przekazal/a.................. Odebralb/a......ccoovviiiiinenn.n.

Data i godzina odbioru/przekazania.............coeinns
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Zalacznik nr 3a do Umowy nr .......z dnia ........ 1.

Zestawienie iloSciowo- wartos$ciowe przesylek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym

nadanych w dniu ......ovuuuees

Przesyiki listowe nierejestrowane

EKONOMICZNE

PRIORYTETOWE

Przedzial Wagowy

Kraje europejskie

(lacznie z Cyprem,

calg Rosjg i
Izraglem)

pozacuropejskie

Kraje STREFA "A"

STREFA "B"

STREFA "C"

STREFA "D"

liczba | wartosé

liczba

wartosé liczba wartosé

liczba

wartosé

liczba | wartosé

liczba | wartosé

do 50 g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

2d 350 do 500 g

ponad 506 do 1000 ¢

ponad 1000 do 2000

2
ponad 2000 do 2500
2

ponad 2500 do 3000
2

ponad 3000 do 3500
|24

ponad 3500 do 4000
g

ponad 4500 do 5000
2

wtyimn:
Uslugi specjalne

ckspres

{

Razem
gi specjalne

lRazem

Przekazal/a

------------------

Odebral/a.......... e "
Data i godzina odbioru/przekazama..........ccccovvecionee.
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Zalgeznik nr 4 -do Umowy nr i z dnia i, r.

Wykaz uslug powszechnych

I. Powszechne uslugi pocztowe

. Uslugi pocztowe:

1) przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

2) przesytki polecone w obrocie krajowyin,

3) przesyiki listowe z zadeklarowana wartosciag w obrocie krajowym,

4) przesylki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym,

5) przesylki polecone w obrocie zagranicznym,

6) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie zagranicznym,
7) paczki pocztowe w obrocie krajowym,

8) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym,

9) paczki pocztowe w obrocie zagranicznym,

10) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie zagranicznym,

o masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 tys. przesylek danego
rodzaju sg powszechnymi uslugami pocztowymi.

. Rodzaje przesylek w ramach poszczegoinych powszechnych ustug pocztowych, o ktérych
mowa w ust. 1, wyszczegolnione sa w cenniku ustug powszechnych i identyfikowane
poprzez:

» mas¢ przesylki — przedzialy wagowe

e format - gabaryt A albo gabaryt B albo bez podzialu na gabaryty

¢ kategorig dorgczania — ekonomiczne albo priorytetowe

* obszar/strefa dorgczenia przesylek (wylacznie dla obrotu zagranicznego)

Dla przykladu, w przypadku uslugi ,przesytka polecona w obrocie krajowym” mamy
nastgpujace rodzaje przesylek:

1) przesyika polécona W obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt Ao masie do 350'g,

2) przesylka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie do 350 g,

3) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie do 350 g,

4) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie do 350 g,

5) przesyika polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 350 g
do 1000 g,

6) przesylka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie ponad 350 g
do 1000 g,

7) przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 350 g
do 1000 g,

8) przesylka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 350 g
do 1000 g,

9) przesylka polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt A o masie ponad 1000 g
do 2000 g,

10) przesyika polecona w obrocie krajowym, ekonomiczna, gabaryt B o masie ponad 1000 g
do 2000 g,

11) przesytka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt A o masie ponad 1000 g
do 2000 g,

12) przesyltka polecona w obrocie krajowym, priorytetowa, gabaryt B o masie ponad 1000 g
do 2000 g.
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II. Nadawca masowy

. Uslug pocztowych, okreslonych w pkt. I ppkt.. 1, $wiadczonych dla nadawcow masowych nie
zalicza si¢ do ustug powszechnych.

. Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocziowe na podstawie umowy o
swiadczenie ustugi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby
100.000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylaczeniem
podmiotéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, =z pdéin. zm.),
przedsigbiorstw uzytecznosei publicznej, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 25
wrzesnia 1981 r. o przedsigbiorstwach panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 112, poz. 981, z
poin. zm.) oraz panstwowego przedsiebiorstwa uzytecznodei publicznej — ,,Zakladu
Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotwérezych.
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