UCHWALA NR.......... /’2016
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
z dnia.. ..ok L g B 2016 r

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslhug VAT w Powiecie
Wolominskim i jego jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 32 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z pézn. zm), w zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (w sprawie C-276/14) oraz
stanowiskiem Ministerstwa Finanséw z dnia 29.09.2015 roku Zarzad Powiatu uchwala
co nastepuje.

§1
1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Powiat Wolominski bedzie prowadzil skonsolidowane
rozliczenie z tytutu podatku od towaréw i ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez
jednostki organizacyjne Powiatu.
2. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie
Wotominskim i jego jednostkach budzetowych zwanych dalej ,jednostkami” ustala sig
procedury obowiazujace w tym zakresie stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmuja Powiat Wolominski oraz wszystkie
powiatowe jednostki budzetowe wg wykazu stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty sporzadzonego z podaniem pelnej nazwy jednostki, nazwy skroconej i nadanego jej

symbolu.

§3
Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikow jednostek budzetowych podlegtych Powiatowi
Wolominskiemu do wdrozenia zasad centralizacji rozliczen podatku VAT w swoich
jednostkach, Scistego przestrzegania postanowien niniejszej uchwaly oraz uwzglednienie jej
zapisow w polityce rachunkowosci jednostki, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania
kont zwiazanych z rozliczeniem podatku VAT.

§4
Nadzor nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ Staroscie Powiatu Wolominskiego oraz
dyrektorom i kierownikom jednostek budzetowych podlegtych Powiatowi Wotominskiemu.



§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Zarzad Powiatu:

1) Kazimierz Rakowski

2) Adam FLossan

4) Mariusz Dembinski

5) Marta Rajchert




Zalgcznik Nr 1
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Wolomifiskiego

NE N oI 7z dnia

Procedury obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnoSci i spéjnosci rozliczen

podatku VAT w Powiecie Wolominskim i jego jednostkach budzetowych.

Rozdzial 1

Zasady ogolne.

1.

Dyrektorzy i kierownicy powiatowych jednostek budzetowych zobowiazani sa do
nastgpujacych czynnosci:

1

2)

3)
4)
5)

6)

do dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke
i zawartych umoéw, pod kgtem opodatkowania podatkiem od towardw i ustug VAT, aw
konsekwencji ich podzialu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT,
objetych stawkami VAT ( 23% 8% 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

do zlozenie w Urzedzie Skarbowym ,, Zgloszenia o zaprzestaniu wykonywania
czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug ”  jesli
jednostka samodzielnie rozliczata si¢ z VAT

do zalozenia ewidencji wystawianych przez jednostke faktur VAT - od miesigca
stycznia 2017 roku.

do sporzadzenia aneksow umow o doliczenie do cen podatku od towarow i ustug VAT
w przypadku , gdy jednostka jest sprzedawca towaréw i ustug.

do sporzadzenia aneksow uméw w sprawie zmiany danych umowy jednostki podlegte;
na jednostke macierzysta.

do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za prawidlowos¢ rozliczen podatku VAT w
jednostce i przekazanie tych danych do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Wolominie w terminie do 31 grudnia 2016r, a w latach nastgpnych niezwlocznie po
dokonaniu zmiany.

Starosta Wolominski jest zobowiazany do :

1)
2)
3)
4)

)

ztozenia w odpowiednim Urzedzie Skarbowym aktualizacji dokumentu
identyfikacyjnego NIP-2 oraz wskazania w nim nazwy i adresy jednostek podlegtych,
prowadzenia rejestru zakupow i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT od
miesigca stycznia 2017 roku

prowadzenie rejestru sprzedazy zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT od
miesigca stycznia 2017

do prowadzenia rejestru zakupéw i sprzedazy niepodlegajgcej opodatkowaniu
podatkiem VAT od miesiaca stycznia 2017 roku,

do prowadzenia rejestru 0s6b upowaznionych do sporzadzania rejestrow sprzedazy i
zakupu oraz deklaracji VAT- 7 czastkowej, wzor rejestru okresla zalgcznik Nr 1 do
niniejszych procedur.

Rozdzial 2

Zawieranie umow.

1.

Przy okre$laniu strony umowy zawieranej przez jednostke budzetowg na dostawe
towardow lub ushug winien znajdowac si¢ zapis :



Nabywca: Nazwa, Dane adresowe, numerem NIP Powiatu
Odbiorca: Adres do korespondencji: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

7. Faktury dotyczace nabycia towardw i ustug (zakupdéw) powinny by¢ stemplowane

datg ich otrzymania, ktora stuzy celom informacyjnym w jakim okresie najwczesnie]
mozna dokonaé odliczenia , o ile takie prawo przysluguje w odniesieniu
do konkretnego zakupu.

8. Faktury zakupu powinny zosta¢ opisane wskazujac cel dokonanego wydatku oraz

wskazanie z jaka czynnoscia zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynno$ciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnoéciami zwolnionymi,

¢) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi,

d) w czesci z czynno$ciami opodatkowanymi, podlegajagcymi odliczaniu wedtug
wspotczynnika struktury sprzedazy,

e) w cze$ci z dzialalnoSciag gospodarcza a w czesci poza krggiem VAT
prewspoélezynnik,

f) w czesci zaré6wno wedlug  wspdlczynnika  struktury  sprzedazy
i prewspolczynnika.

Rozdzial 4

Rejestr sprzedazy i zakupu oraz czastkowe deklaracje VAT.

L

Jednostka budzetowa w celu prawidtowego rozliczania podatku VAT zobowigzana jest

prowadzié rejestr sprzedazy i zakupu wg wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 i nr 3 do

niniejszych procedur.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu

i sprzedazy, ustala si¢ w jednostkach budzetowych nastepujacy sposob ich oznaczenia:

1. nazwa rejestru (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy)

2. numer rejestru — Nr.... /symbol jednostki zgodnie z opisem w zalaczniku Nr 2 do
uchwaty Zarzadu Powiatu Wotominskiego

3. okres, ktdrego dotyczy — miesiac/rok

4. nazwa podmiotu — Powiat Wolominski, dane adresowe oraz NIP/petna nazwa
jednostki budzetowej, adres jednostki budzetowej

Jednostka w rejestrach sprzedazy ma obowigzek ujmowania calej sprzedazy, dla ktorej

w danym miesigcu powstal obowiazek podatkowy.

Zgodnie z zapisem art. 19a ustawy o podatku od towardéw i ustug obowiazek podatkowy

powstaje nie pozniej niz:

a) w dacie $wiadczenia (np. ustugi ksztatcenia i wychowania, opieki spofecznej, ustug
wstepu)

b) w dacie wystawienia faktury, jednak nie péZniej niz z terminem na wystawienie (np.
najem, dzierzawa, dostawa mediow)

¢) w dacie sprzedazy badZ nabycia w przypadku towaréw objetych ,,odwrotnym
obcigzeniem”

Jednostka na podstawie zapisoéw art. 19a ma obowiazek rozpozna¢ moment podatkowy

do innych niz wymienione powyzej ustug czy dostawy towaréw oraz czgsciowej lub

catkowitej otrzymanej wplaty zaliczki zadatku, przedplaty i uja¢ w ewidencji sprzedazy

w danym okresie rozliczeniowym.

Rejestr zakupdw sporzadza si¢ na podstawie otrzymanych faktur i to tylko tych ktore

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushug dajg jednostce prawo do

pelnego lub czgsciowego odliczenia.



Rozdzial 6
Kasy rejestrujace.

W przypadku posiadania kas rejestrujacych:

1. Nalezy zweryfikowaé poprawno$¢ dokumentéw generowanych przez te kasy,

doprowadzi¢ czynnosci wykonywane w tym zakresie do zgodnosci ze stanowiskiem
TSUE oraz stanowiska Ministra Finansoéw, wyrazonym w przedmiotowym wyroku.
W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje osoby
odpowiedzialne w jednostce za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towarow i ustug
VAT do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie obowigzku zainstalowania
kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ w formie pisemnej do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Wolominie.

2. Do momentu dostosowania lub zakupu nowych kas rejestrujacych obowigzuje zakaz
przyjmowania wptat gotdwkowych od oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarcze;j.

3. Wplaty mozna przyjmowaé tylko i wylacznie za pomocg przekazu pocztowego lub
przelewu bankowego.

Rozdzial 7

Agregacja danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT — 7 zlozonych przez
jednostki nastgpowaé¢ bedzie w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego
w Wolominie przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT
i sporzadzeniem skonsolidowanej deklaracji VAT — 7 dla whasciwego Urzedu Skarbowego
do 25 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym oraz przygotowaniem
polecenia przelewu dokonania zaplaty podatku wynikajacego
z deklaracji.




Zatacznik Nr 2
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Wolomirskiego

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Wolominskiego:
1) Starostwo Powiatowe w Wolominie - SPW
2) Zespot Szkot Specjalnych im. M Konopnickiej z siedzibg w Wolominie - ZSS nr 1
3) Zespot Szkot Specjalnych w Ostrowku - ZSS nr 2
4) Zespol Szkot Specjalnych w Wolominie - ZSS nr 3
5) Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgeych w Radzyminie - ZSO
6) Zespot Szkot w Thuszezu - ZS nr 1
7) Zespot Szkot w Zielonce - ZS nr 2
8) Zespot Szkot w Wolominie — ZS nr 3
9) Liceum Ogdlnoksztalcacego w Urlach - LO nr 1
10) Zespdt Szkot Ekonomicznych w Wolominie - ZSE
11) Zespo6t Szkot Terendw Zieleni w Radzyminie -ZSTZ
12) Dom Pomocy Spotecznej w Radzyminie - DPS nr 1
13) Dom Pomocy Spotecznej w Zielonce - DPS nr 2
14) Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznej w Wotominie -PPP nr 1
15) Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznej w Thuszczu - PPP nr 2
16) Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznej w Zielonce - PPP nr 3
17) Dom Dziecka w Rownem - PDD
18) Publiczny Rodzinny Dom Dziecka Nr 1 w Wotominie -RDD nr 1
19) Publiczny Rodzinny Dom Dziecka Nr 2 w Nowych Zatubicach- RDD nr 2
20) Publiczny Rodzinny Dom Dziecka Nr 3 w Wotominie- RRD nr 3
21)Rodzinny Dom Dziecka Nr 4 w Duczkach - RDD nr 4
22) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wolominie - SDS nr 1
23) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy Nr 3 w Thuszczu — SDS nr 2
24)Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie - PUP
25)Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej w Zielonce -POIK
26) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie - PCPR
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Zalgcznik nr 4
do procedur okreslonych Uchwatg
Zarzadu Powiatu Wolominskiego nr V -

T I

zdnia AY LT J A

Zalgeaniknrl do Zarzadzenia ir ............o.oceeiemneaens
1. Numer Identyfikacji JEDNOSTIKI NADRZEDNEJ 2. Nr dokumentu 3. Status

1 1 1 ] 1 1 1 i

CZASTKOWA DEKLARACJA VAT - 7 DLA PODATKU OD TOWAROW 1 USEUG

4. Miesiac 5. Rolc

Zd
i { ] I S E——
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI
8. Podmiot do kiorego jest Ia deklaracia 7. Cel zlozenia formularza (zaznaczy¢ viasciviy kwadrat):
1. Zozenie ji 2 korekia deldaragi”
B. DANE JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
8. Nazwa pelna jednostki sldadajacej deldaracje czastiowq
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania w zi Podatek nalezny w 2
1. Dostawa towarow oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju, 10.
zwolnione ed podatku
2. Dostawa towarow oraz Swiadczenie uslug poza terytorium M.
kraju
2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 12,
ust.1 pkt4 ustawy
3. Dostawa towardw oraz swiadcze nie ustug, na terytorium 13.
kraju, opodatkowane stawka 0%
3a. witym dostawa towarow, o ktérej mowa wart.129 4.
ustawy
4. Dostawa towar6w oraz $wiadczenie ustug, na terytorium 15. 16.
kraju, opodatkowane stawka odpowiednio 5%
5. Dostawa towaréw oraz swiadcze nie usiug, na terytorium 17. 18.
kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, na terytorium 19. 20.
kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23%
7. Wewnatrzwspélnotowa dostawa towaréw 2.
8. Eksport towaréw 22,
9. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw 23 24.
10. Import towaréw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a 25, 28.
ustawy
11. Import ustug z wytacze niem ustug nabywanych od 27, 28.
podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje
sig art. 28b ustawy
12, Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci 29, 30.
dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych .
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wypetnia dostawca)
14. Dostawa towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca 33.
zgodnie z art. 17 ust, 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)
15. Dostawa towardw oraz $wiadczenie usfug, dla ktérych 34 35
podatnikiem jest nabywca zgodnie zart. 17 ust, 1 pkt 7 lub 7
ustawy (wypeinia nabywca)
16. Kwota podatku naleznego od towaréw i ustug objetych spisem z natury, ¢ ktérym mowa w art. 14 ust. 5 36.
ustawy
17. Zwrot odliczone] lub zwrécone j kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktérym mowa wart. | 37.
111 ust. 6 ustawy
18, Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspéinotowego nabycia Srodkow transportu, wykazanego wpoz. | 38.
24, podiegajaca wplacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy
Razem: (Poz. 38 =suma kwot z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19,21, 22, 38. 40.
23, 25, 27, 29, 31, 321 34. Poz. 40= suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24,
26, 28, 30, 33, 35, 36 i 37 pomniejszona o kwole zpoz 38)

rVAT-7m) I 11‘2J



POLTAX

POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPEENIAG NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DRUKOWANYMI LITERAM, CZARNYM LUB NIEBIESKIMKOLOREM. PRZED WYPELNIENIEM ZAPOZNAC SIE Z OBJASNIENIAM.

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA

Podatek do odliczenia w zi

Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji

Kwota z poz."Kwota do przeniesienia na nastgpny okres roziiczeniowy” z poprzednie] deklaracji lub wynikajgca z decyzji.

41.

D.2. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Warto$¢é netto w zt Podatek naliczony w zf
Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkéw 42, 43.
trwatych
Nabycie towarow i ustug pozostatych 44. 45.
D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w z})

Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéow trwalych 48.
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 47.
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art, 89b ust. 1 ustawy 48,
49,

Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia

Nalezy wpisac sume kwot z poz 41, 43, 45, 46, 47 148.

E:

OBLICZENIE WYSOKOS$CI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zl)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 50, X
Kwota wykazana w poz 50 nie moze by¢ wyzsza od roznicy kwot zpoz 401 49,

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 40 i 49 jest mniejsza lub réwna 0, wowczas nalezy wpisac 0.

Kwota podatku objgta zaniechaniem poboru 51.

Kwota ta nie moze byé wyzsza niz roZnica pomigdzy kwota z poz. 40 a suma kwot z poz. 49 150

Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 401 49, p jszona o kwote z poz. 50 jest mniejsza od 0, wowezas nalezy wpisac 0.

Kwota podatku podlegajacego wptacie do JST 52,

Jezeli roznica kwot pomigdzy poz. 40 | 49 jest wieksza od 0, wowezas poz. 52=poz 40 - poz. 49 - poz. 50 - poz 51 0
w przeciwnym wypadku nalezy wpisat 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym | 53.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 54,
Jezeli rznica kwot pomigdzy poz. 49 i 40 jest wigksza lub réwna 0, wowczas poz. 54=poz. 49 - poz. 40 + poz 53, 0
w przeciwnym wypadku nalez isac 0.

Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 55.

56. w terminie 25 dni 57. w terminie 60 dni

w tym kwota do zwrotu

58. w terminie 180 dni

Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

Od kwoty z poz. 54 nalezy odja¢ kwote z poz 55.

59.

F

. INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o kiérych mowa w (zaznaczyé wiasciwe kwadraty):
60. 61. 62.

art.122 ustawy

art.119 ustawy art.120 ust.4 lub 5 ustawy

63.
art.136 ustawy

G. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Do niniejszej deklaracji dolaczono (zaznaczy¢ wiadciwy kwadrat):

70. Wniosek o zwrot podatku

1. tak 2. nie

71. Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku
1. tak

- 2. nie

H

Oséwiadczam, ze s3 mi znane przepisv Kodeksu karnego skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie da

| 73. Imig 74. Nazwisko

76. Telefon kontaktowy

OSWIADCZENIE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA Zt OZENIE DEKLﬁRﬁ:)(d.‘.JI CZASTKOWEJ
75. P,qd;il: (i pieczatka) podatnika lub osoby
reprezentujacej podatnika

h z rze istoscia.

ADNOTACJE JEDNOSTKI PRZYJMUJACEJ DEKLARACJE

77. Uwagi

78. Podpls przyjmujgcego formularz
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