Zalgeznik nr 1l a

do regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze, w tym kierownicze stanowiska
urz¢dnicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

oglasza nabér
na wolne stanowisko pracy:

WOK.21 10.".2,?.201 6
Komorka organizacyjna , - )
Urzedu Wydziat Inwestycji i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Wolominie
Stanowisko podinspektor
Wymiar etatu pelen etat

Miejsce wykonywania
pracy

Wydziat Inwestycji i Drogownictwa, 05-200 Wotomin ul. Kobytkowskal A

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

Wyksztatcenie

wyzsze [ i/lub II stopnia

Preferowany kierunek
studiow

administracja, prawo

Doswiadczenie
zawodowe

minimum 6 miesigcy pracy w administracji
(preferowane doswiadczenie w jednostkach samorzadowych)

Glowne obowigzki

1. Przygotowanie postgpowan w zakresie udzielania zamdéwien publicznych
na roboty budowlane, dostawy i ustugi zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i regulacjami wewngtrznymi pracodawcy

. Prowadzenie korespondencji zwigzanej z pracg komorki organizacyjnej

. Przygotowywanie sprawozdan i analiz z pracy komorki

. Udzielanie informacji publicznej zgodnie ze stosownymi przepisami
Obstuga elektronicznego systemu kancelaryjnego EZD

Zakres
odpowiedzialnosci

=l s

Prawidlowe i terminowe wykonywanie powierzonych obowiazkéw i
polecen stuzbowych,

2. Znajomo$¢ 1 przestrzeganie obowiazujacych przepisow w  zakresie
wykonywanych zadan.

Wymagania niezbg¢dne

Znajomosé:

- przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

- kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa o dostepie do informacji publiczne;j,

- programy: WORD, EXCEL,

- informatyczny system obstugi kancelaryjnej EZD.

Wymagania dodatkowe

Znajomosc¢ przepisow:

- ustawa o drogach publicznych,

- ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami,
- ustawa prawo budowlane.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce byl wyiszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) CV;
b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy;

d) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopi¢ dyplomu lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow, kserokopie swiadectwa szkolnego);

e) kserokopie $wiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego migjsca pracy) potwierdzajace wymagany

staz pracy;




f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tno$ciach i uprawnieniach;
g) oswiadczenie o niekaralnosci (osoba, ktérej zostanie zaproponowana umowa o prace, bedzie
zobowigzana do dostarczenia zapytania z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zapieczetowanej kopercie w terminie do dnia
28 pazdziernika 2016 r. z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy podinspektor
w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa.

Aplikacje nalezy zlozy¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzyfskiego 3 (kancelaria ogélna — parter
pok. nr 4) lub przesta¢ pocztg na adres — Starostwo Powiatowe w Wolominie przy ul. Pradzyrskiego 3,
05-200 Wotomin.

W  przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego oferty mozna przekazaé

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: Lancelutin o powiat-wolominsii.pl
Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentow nie bedg brane
pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Kandydatéw, spelniajgcych wymogi formalne, informuje sie telefonicznie lub mailowo o terminie, czasie
i miejscu przeprowadzania testow merytorycznych i rozméw kwalifikacyjnych.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaci
Publicznej www.powiat-wolominski.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pradzynskiego 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe CV (z uwzglednienie dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz.922
z pézn. zm.), oraz usiawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2016,
poz.902)

data i podpis osoby}ipowaznionej




