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Protokét kontroli

1. Dane kontrolowanej szkoly
a) nazwa: Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ZAK'
adres : 05-200 Wolomin, ul. Wilenska 44
¢) dane organu prowadzacego szkote: Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK” Sp. z 0.0.
adres: 90-361 £6dz , ul; Pioctrkowska 278
d) imie i nazwisko osoby reprezentujacej organ prowadzacy w trakcie trwania kontroli:
Dyrektor Oddzialu w Wotominie - Anna Maciejewska
e) imig i nazwisko osoby pelniacej funkcje gtéwnego ksiggowego:
Dyrektor Finansowy — Grzegorz Sokét
2. Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli:

- Magdalena Soszynska — Kalinowska - zastepca naczelnika Wydzialu Edukacji, Kultury
i Promocji

Upowaznienie Nr 56.2014 z dnia 11 marca 2014 r. oraz Nr 85/2014
- Jerzy Wierzba - inspekior kontroli Wydziatu Obstugi Zarzadu
Upowaznienie Nr 54.2014 z dnia 11 marca 2014 r. oraz 94/2014
- Piotr Gontarski - giéwny specjalista Wydziatu Obstugi Zarzadu
Upowaznienie Nr 55.2014 z dnia 11 marca 2014 r. oraz 93/2014
3. Data rozpoczecia i zakoriczenia kontroli:
Dziatania kontrolne prowadzono od 21 marca 2014 r. do 25 kwietnia 2014 r.
4. Zakres przedmiotowy kontroli i okres objety kontrola;

Prawidtowo$¢ wykorzystania oraz rocznego rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu
Powiatu Wolominskiego dla Policealnej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK"
posiadajacej uprawnienia szkoly publicznej, w 2013 roku,
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Podstawa prawna prowadzonej kontroli:

—_—

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2013 1. poz. 595 z p6zn. zm.}

N

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013 1. poz. 885 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2009 r. Nr 152 poz.1223 z pdzn. zm.)

4, Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia
podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodow
(Dz.U. z 2003 r. Nr 152 poz.1475 z pdzn. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebgdacych spotkami
handlowymi, nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
(Dz.U. z 2001 r. Nr 137 poz.1539 z p6zn. zm.)

6. Uchwala Nr XX1V.262/2012 Rady Powiatu Wolominskiego z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie frybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkét i placéwek
oswiatowych oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania

7. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz.U, z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z pdzn. zm.)

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sporfu z dnia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoSci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentaciji
{(Dz.U. z 2002 r. Nr 23 z pdzn. zm.)

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz
przeprowadzania egzaminéw w szkotach publicznych
(Dz.U. z 2007 r Nr 83 poz. 662 z pdzn. zm.)

5. Wykaz kontrolowanvch dokumentéw w czesci finansowei:

Policealna Szkola Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK® otrzymata w roku 2013 dotacje
podmiotowg z budzetu Powiatu Wotominskiego w facznej kwocie 880.570,98 zi. Kwota
dotacji zostata wykorzystana w kwocie 810.705,54 zI. Rozliczenie otrzymanej dotacji organ
prowadzacy szkole ziozyt w dniu 15 stycznia 2014 r., czyli w wymaganym terminie, W toku
kontroli sprawdzono sposéb dokonywania i dokumentowania wydatkéw ze $rodkoéw
pochodzacych z dotacii.

Wobec fakiu, ze liczba zdarzehn ksiegowych w poszczegdlnych miesigecach roku 2013,
dotyczacych merytorycznej i dydaktyczne] dziatalnosci szkoly zawierata 486 pozycji
dokonano losowego wyboru fakiur opierajgc sie na nastepujacym zakresie wydatkow:
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Listach ptac dotyczacych wynagrodzen nauczycieli i pozostatych pracownikow,
Faktur dotyczacych zakupu materiatéw i wyposazenia,

Faktur dotyczacych pomocy dydaktycznych,

Faktur dotyczacych zakupu ustug.
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Analize wybranej do kontroli dokumentacji zawiera tabela stanowigca zatgcznik nr 1 do
protokotu, ‘

6a. Opis dokonanych ustalen faktycznych w czesci finansowe;:

Kontrolowane faktury i rachunki potwierdzaly wydatkowanie $rodkéw finansowych
pochodzacych z dotacji otrzymanej z budzetu Powiatu Wolominskiego. Kazdy
z kontrolowanych dokumentéw zawierat informacje o uregulowaniu zobowigzania w terminie,
w postaci polecenia przelewu. Jednakze nie we wszystkich przypadkach faktury byly
wystawiane na kontrolowang placowke oswiatowa — Policealng Szkote Centrum Nauki
i Biznesu ,ZAK” w Wotominie. Niejednokrotnie zapisy byly zbyt ogdine i stwierdzaly, ze
zakup dotyczy Oddzialu Wolomin, a nie wskazywaly konkretnej (kontrolowanej) placowki.
Poniesione wydatki byly zwigzane ze statutowa dziatainoscig szkoly, czyli ksztalceniem,
wychowaniem i opieka, Zakupy dotyczyly gtdwnie materiatéw biurowych i pi$mienniczych,
pomocy dydaktycznych niezbednych do realizacji programu nauczania, oplat za najem
i eksploatacje pomieszczen szkoly.

W celu wyjasnienia stwierdzonych podczas kontroli niescistosci dotyczacej prawidiowosc
klasyfikacji wydatkéw biezacych wydatkowanych na obstuge procesu ksztalcenia zespot
kontrolujacy zwrécit sie do Dyrektora Finansowego - Pana Grzegorza Sokota
o przedstawienie stosownych wyjasnieri w tej sprawie, ktére otrzymano w dniu 07.04.2014 r.
(zalacznik nr 2 do protokolu). Przedstawione przez Dyrektora Finansowego wyjasnienie
dotyczyto jedynie informacji, ze koszty wystepujace w Oddziale Wolomin roziiczane sg na
szkoly wskaznikiem przychodowym udzialu przychodéw szkoly poprzez przyjete wartosci
wska?znikéw, co nie stanowilo wyczerpujacego wyjasnienia dla kontroli | skutkowato
wystosowaniem kolejnego pisma, w ktérym zespdt kontrolujgcy zwrécit sig w  dniu
09.04.2013 r. o dodatkowe wyjasnienia w przedmiotowej sprawie. Nie uzyskawszy peinych
danych wystarczajacych do catkowitego rozliczenia dotacji, w dniu 10.04 2014 r. wystgpit
o przedstawienie kopii wszystkich dokumentéw stanowiacych podstawe rozliczenia dotacii
wykorzystane] w 2013 roku. Nadeslany w dniu 24.04.2014 r. materiat w postaci kompletu
faktur, zawierajagcych dane dotyczace rodzajow | wysokosci wydatkowanych kwot
rozliczonych w ramach dotacji, zostat zbadany pod wzgledem rachunkowym i formalnym. Na
dokumentach potwierdzajacych wydatki kwalifikowane w poczet kosztow posrednich
obciazajacych jednostke kontrolowang, stwierdzono brak adnotacii o wysokosci kwoty
przyporzadkowanej do Policealnej Szkoty Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK’ w Wolominie.
W zwigzku z powyzszym w toku analizy nie byto mozliwe bezposrednie ustalenie - poprzez
sumowanie kwot z dokumentéw ksiegowych — faktycznych kosztéw bedacych przedmiotem
rozliczenia. Wobec braku mozliwosci stwierdzenia wysokosci kwot wydatkowanych na
obstuge jednostki konirolowanej, dokonano przeliczenia wskaznikowego kwot wydatkow
posrednich z przedstawionych dokumentéw ksiegowych. Przy przeliczeniu uzyto wskaznikdw
stosowanych przez organ prowadzacy szkote.




Nalezy stwierdzi¢, ze suma wydatkdw posérednich i bezpoérednich kwalifikowanych w poczet
rozliczenia dotacji w roku 2013 uzyskana po przeliczeniach wykonanych przez zespét
kontrolny data kwote 810 716,20. Jest to kwota wyzsza o 10,86 ziotych od rozliczonej przez
jednostke kontrolowana, - 810 705,54. Roznicg 0,0037% - powstatg prawdopodobnie w
wyniku zaokraglen stosowanych przez arkusze kalkulacyjne, w ktorych prowadzono
obliczenia uznano za nieistotng, przyjmujac wynik rozliczajacy dotacje za wiasciwy.

Analizujac kwoty wskazane w dokumentach stwierdzono roéznicg wartosci pomiedzy
wskaznikowym ustaleniem obcigzenia jednostki kontrolowanej a kwotg wykazang
w zestawieniu rozliczenia listy ptac. Dyrektor Finansowy organu prowadzacego jednostke
konfrolowang wyjasnit, ze w tym przypadku — listy ptac - wysoko$¢ obcigzenia przypisana
w analizowanych dokumentach wynika z faktycznie przepracowanej przez nauczycieli na
rzecz jednostki kontrolowanej iloéci godzin, stad tez wartosci tej pozycii nie ustalono metoda
wskaznikowa, pozostajac przy kwalifikacji wydatku jako posredniego. Zespot kontrolny uznat
takie wyjasnienie za wystarczajagce. Podsumowanie kwot i wyliczenia umieszczono
w zalgczniku nr 5 do protokotu. Nalezy stwierdzi¢, ze wyliczenia przedstawione przez dziat
finansowy CNiB ZAK sp. z 0.0. zostaly przeprowadzone z nalezyta starannoscia i wysoko$é
kwoty dotacji podlegajaca rozliczeniu od strony rachunkowej nie budzi zastrzezerh zespotu
kontrolujgcego.

Ponadto Dyrektor Finansowy organu prowadzgcego szkoly w jednym ze swoich pism
wyjasniajacych twierdzi, ze: ,poniesienie kosztéw posrednich jest niezbedne do
prawidiowego funkcjonowania szkdf, a wydzielenie ich wydatkowania na poziomie kosztow
posrednich daje wymierne oszczednodci i wielokrotnie mniejszym stopniu obcigza
poszczegbine szkoly niZz sytuacja, gdzie koszty te musialyby by¢ poniesione bezposrednio
w danej szkole, np. poprzez zatrudnienie dodatkowej osoby”.

W odniesieniu do CNiB ZAK Sp. z 0.0., petnigcego role scentralizowanej administracji dla
wszystkich prowadzonych szkol, takie podejscie jest z pewnoécia uzasadnione - pozwala
zredukowa¢ koszty administracyjne, co jest istotg firmy nastawionej na zysk. Jesli chodzi
o wskaznikowg metode naliczania kosztéw posrednich nalezy stwierdzi¢, ze zostata ona
ustalona przez organ zafozycielski i pozostaje w gestii spolki. Natomiast w opinii zespotu
kontrolujgcego brak przyporzadkowania kwoty do konkretnej szkoly utrudnia czynnoéci
kontrolne. Wyjasnienie nie ttumaczy rowniez fakiu braku wiasciwej dekretacji na wiekszosci
dokumentéw finansowych dotyczacych kontrolowanej placéwki.

Umowa zawarta pomiedzy Centrum Nauki i Biznesu ZAK Sp. z 0.0. a KOEDU Sp. z 0.0,
dotyczaca wusiug $wiadczonych w zakresie organizacfi procesu dydakiycznego
w kontrolowane] szkole, zawiera w swej tresci wiele zadan i czynnosci nalezacych do
obowigzkéw Dyrektora szkoly ( § 2, pkt. 2 lit. b, ¢, d, e, f, umowy).

Jednoczesnie aktualny statut jednostki kontrolowanej stanowigc w § 5 o zadaniach
dyrekiora szkoly, okresla w ust 1., Ze w szczegdlnosci: kieruje on dziatalnoscia szkoty (pkt 1),
organizuje administracyjng, finansowa i gospodarcza obstuge szkoly (pkt 12), zas wust. 2, iz
dyrektor decyduje w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli (pkt.1). Przywotane
przepisy statutu sg tozsame z =zapisami wskazanej powyzej umowy, co poddaje
w watpliwos¢ zasadno$c¢ wydatkowania dotaciji na tego rodzaju usfugi.




Podobne watpliwosci budzi zlecanie dodatkowych ustug ksiegowych oplacanych z dotacii

pomimo prowadzenia ksiegowosci zintegrowanej dla wszystkich szkét ZAK przez organ
prowadzacy.

W zwigzku z powstalymi watpliwo$ciami w powyzej opisanych kwestiach zespét kontrolujacy
zwrécit si¢ o opinie do Biura Prawnego Starostwa. Z otrzymanej opinii wynika, ze
przedmiotowa umowa nie wykracza po za zakres art. 90 ust 3 d ustawy o systemie oéwiaty
(zalgcznik nr 3 do protokotu). Wobec zaistniatej réznicy zdan prosbe o zajecie dodatkowego
stanowiska skierowano takze do Wydziatu Finansowego Starostwa. W odpowiedzi uzyskano
opinig, ze: wyraZne rozdzielenie w przepisach ustawy o systemie odwiaty zadan nalezgcych
do organu prowadzgcego od zadari podlegajacych dofinansowaniu (art.90 ust 3 d ustawy)
wskazuje, Ze te pierwsze nie podlegaja finansowaniu dolacjg. Roéwniez platnosci
dokonywanych na rzecz spétki KOEDU nie mozna zaliczy¢é do wydatkéw zwigzanych
z ksztafceniem wychowaniem i opiekg uczniéw (zatacznik nr 4 do protokotu).

Wobec uzyskania dwoéch rozbieznych opinii zespot kontrolujacy zwrécit sie o zajecie
ostatecznego stanowiska w powyzszym temacie do Radcy Prawnego Starostwa.

Ostateczne stanowisko w przedmiotowym zakresie pozostaje do rozwazenia po otrzymaniu
opinii prawnej Radcy Prawnego Starostwa.

6. Wykaz kontrolowanych dokumentdéw w czesci dydaktycznej:

1. Statut Policealnej Szkoty Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK” w Wotominie

2. Wpis do ewidencji szkdl i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Staroste
Wotominskiego

3. Decyzja o nadaniu szkole uprawnier szkoly publicznej

4. Ksiega Uczniow (stuchaczy)

5. Dzienniki lekeyjne nizej wymienionych semestréw — 76 sztuk:

Rok szkolny 2012/2013 - SEMESTR od 1 wrzesnia 2012 r. do 10 lutego 2013 r.
SEMESTR od 11 lutego 2013 r. do 31 sierpnia 2013 r.

Rok szkolny 2013/2014 - SEMETR od 2 wrze$nia 2013 r. do 14 lutego 2014 r.

6. Comiesigezne informacje o faklycznej liczbie stuchaczy 1 oéwiadczenia

o frekwencji sluchaczy na zajeciach za kazdy miesigc 2013 roku, skladane
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

7. Ksiega Uchwat Policealnej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" w roku szkolnym
2012/2013 i 2013/2014.

6a. Opis dokonanych ustalen faktycznych w czeéci dydaktycznei:

Whpis Policealnej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" w Wolominie do ewidencji szkot
i placowek niepublicznych prowadzonse] przez Staroste Wolominskiego potwierdzony jest
Zaswiadczeniem Nr 2/SZ/07 o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,
wydanym w dniu 12.07.2007 r. z pozniejszymi zmianami.
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Zasdwiadczenie okresla nazwe i typ szkoly, a takze zawody w ktérych ksztalci, dane organu
prowadzgcego oraz dane adresowe szkoly.

Wydana przez Staroste Wolominskiego w dniu 12.07.2007 r. Decyzja Nr 4/2007, zmieniona
Decyzjg Nr 5/2012 z dnia 16.07.2012 r., nadala Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu
ZAK” uprawnienia szkolty publicznej, co skutkuje uprawnieniem do wydawania swiadectw
ukonczenia szkoty réwnorzednych ze $wiadectwami odpowiedniego typu szkoty publicznej,
pod warunkiem realizowania zadan szkoty w trybie art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.

Pierwszy statut nadany szkole przez organ prowadzacy obowigzuje od dnia 01.09.2007 r.
Zawiera on tresci opisujace organizacje i siedzibe szkoly, jej cele i zadania, organy szkoly
i ich kompetencje, prawa i obowiazki pracownikéw szkoly, system kar i nagréd, sposdb
przeprowadzania rekrutacji sluchaczy, ich prawa i obowigzki, Zrodta finansowania
dziatalnoci, wewnatrzszkolne zasady oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy,
regulamin rady pedagogicznej i samorzadu stuchaczy. Statut podpisaty osoby uprawnione do
reprezentowania organu prowadzacego szkote. Dokument jest na biezaco aktualizowany.

Cykl ksztalcenia w szkole policealnej moze trwaé od 2 do 5 semestrow - w zalezno$ci od
kierunku ksztalcenia. W Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" w Wolominie
dominujg kierunki o cyklu ksztalcenia trwajgcym 4 semestry. Nowe cykle rozpoczynajg sie
dwukrotnie: we wrzeéniu oraz na poczatku lutego kazdego roku.

.Ksiega stuchaczy” Policealnej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu i ZAK w Wolominie skiada
sie z pieciu tomdw i jest prowadzona w systemie ciagle] numeracji wpiséw kolejnych
uczniow/stuchaczy od poczatku istnienia placowki. Data zatozenia pierwszego tomu to dziefd
3 wrzesnia 2007 r. Pierwszy wpis dotyczacy stuchacza przyjetego do szkoly w 2013 roku
nosi numer 3637 z datg 11.02.2013 r. Ostatniego wpisu w roku 2013 dokonano w dniu
31.10.2013 pod pozycjg 4492. Z powyzszego wynika, ze w 2013 roku przyjeto do szkoly 855
nowych ucznidw. W tym samym okresie skreslono 416 stuchaczy.

Kandydatow zgodnie z zapisem w statucie placéwki wpisuje sie na liste stuchaczy szkoly na
podstawie kolejnosci zgloszen. Ksiegi zawierajg nastepujace rubryki; nazwisko i imie ucznia,
pesel, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nazwiska i imiona rodzicow
(opiekundw), date przyjecia do szkoly z podanym semestrem i kierunkiem (profilem),
opuszczenie szkoly z podaniem przyczyny i daty ukonczenia szkoly. W rubryce ,przyczyna
opuszczenia szkoly” stosowane sg zapisy: skreslony lub rezygnacja.

Whpisow do ksiggi dokonuje sekretarz szkoly. W badanym okresie roku 2013 kolejnosé
wpiséw jest zachowana, zapisy sg czytelne i pozbawione jakichkolwiek poprawek czy
skreslen. Stwierdzono jeden przypadek dokonania poprawki poprzez wykre§lenie pozycii
4032 z adnotacja ,wpis bledny”. Zgodnie z wyjasnieniami ziozonymi w trakcie kontroli osoba
ztozyta aplikacje na kierunek, w ktérym nauczanie trwa jedynie dwa semestry i jej dane nie
powinny zosta¢ wpisane do ksiegi uczniow szkoly policealnej z przyczyn formalnych.

Zapisy w ksiegach odzwierciedlaja zapisy statutowe. Promocji stuchaczy dokonuje sie po
kazdym semestrze. Do egzaminéw semestralnych dopuszcza sig stuchaczy uczestniczgcych
w zajeciach (konsultacjach) w wymiarze przynajmniej 50 % czasu przeznaczonego na te
zajecia. Stuchacz, kiory nie zostat dopuszczony do egzaminu semestralnego nie ofrzymuje

promocji na semestr programowo wyzszy i w konsekwencji zostaje skreslony z listy
stuchaczy.
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Dodatkowo skreslenia z listy stuchaczy moze dokona¢ Dyrektor Szkoty podejmujac decyzje
na podstawie uchwaly rady pedagogicznej za zlamanie regulaminu szkoty.

Skontrolowano 76 dziennikéw lekcyjnych za rok szkoiny 2012/2013 (dwa semestry) oraz
2013/2014 (jeden semestr), ze szczegdlnym uwzglednieniem zapisow dotyczacych zmian
ilogci stuchaczy w okresie objetym kontrola,.

Na przyktadzie dziennika lekcyjnego Il semestru kierunku Technik logistyk dokonano analizy
przyczyn skreslenia, W pozyciji pierwszej stwierdzono skreslenie stuchacza z dziennika, ktorg
to pozycje poréwnano z zapisem w ksigdze uczniow/stuchaczy. Skreslenia w ksiedze
dokonano z data 11 lutego 2013 r. Skreslenie w dzienniku zgodnie z wyjasnieniami
zlozonymi przez Panig Dyrektor ma charakter techniczny i nastepuje po podjeciu stosownej
uchwaly Rady Pedagogicznej. Dzienniki lekcyjne stanowig dokumentacje procesu
ksztalcenia, za$ zawarte w nich wpisy stanowig Zrodio danych dla innych procesow.
Dopisywanie do listy stuchaczy w dzienniku lekcyjnym kolejnych nazwisk uczniow ma
miejsce W przypadku przyjecia w poczet uczniow szkoly po zamknigciu rekrutacji, co
odzwierciedlajg stosowne wpisy w ksiedze uczniow.

Na ogdlng liczbe 76 skontrolowanych dziennikéw lekcyjnych, we wszystkich stwierdzono
brak wpiséw dotyczacych danych osobowych siuchaczy, t. daty i miejsca urodzenia, imion
i nazwisk rodzicéw/prawnych opiekunéw (w przypadku oséb niepetnoletnich) oraz adresow
zamieszkania. Natomiast w 65 dziennikach stwierdzono dodatkowo brak wpiséw
dotyczacych liczby sluchaczy obecnych na poszczegblnych zajeciach (konsultacjach
zbiorowych), co obrazuje zatgcznik nr 6 do protokotu. W pozostalych 11 dziennikach
figurowaly powyzsze dane jedynie przy niektérych przedmiotach i nie zawsze w odniesieniu
do wszystkich godzin konsultacji zbiorowych.

Wobec powyzszego, w celu uwiarygodnienia zapisow dotyczacych frekwencji, dokonano
poréwnania danych Wwpisanych w cze$ci ,Wykaz uczgszczania sfuchaczy na zajecia
edukacyjne” (oznaczanych: ,+” obecnos¢ i - nieobecnosc) z danymi wpisanymi w czesci
,Ocena postepéw w nauce | realizacja zajg¢”, gdzie liczba siuchaczy obecnych na
poszczegdlnych godzinach konsultacji zbiorowych zostata wpisana cyfra arabska, Analiza
dotyczyta tylko tych 11 dziennikéw lekoyjnych, w ktérych istnialy zapisy dotyczace
powyzszych danych. We wszystkich zbadanych przypadkach stwierdzono istotne
rozhieznoéci, ktore przedstawiajg ponizsze tabele.

DZIENNIK — technik logistyk — semestr il — od 01.09.2012 do 10.02.2013
Grupa liczaca 14 osob, w tym 2 nie promowane.

Obecnoéci na przedmiocie: ,Planowanie logistyczne”

Data zajed Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zbiorowych uczeszczania
{cyfra arabska) {+/-)

13.10.2012 1 7 13 6

1 7 13 8

1 7 13 8
14.10.2012 1 8 13 b

1 8 12 4

1 8 12 4
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21.10.2012

11

12

12

24.11.2012

12

12

12

25.11.2012

12

12

12

08.12.2012

12

12

12

09.12.2012

12

12

12

20.01.2013

12

12

12

12

27.01.2013

12

12
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12

2.02.2013

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
4

brak danych

12
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DZIENNIK j.w.

Obecnosci na przedmiocie: ,Systemy logistyczne”

Data zajgc

Liczba godzin

Liczba obecnych
na konsultacjach
zbhiorowych
(cyfra arabska)

Liczba obecnych
wyg. wykazu
uczeszczania

(1)

Réznica w
liczbie ohecnych

13.10.2012

12

12

12

14.10.2012

i2

12

12

21.10.2012

11

11

11

24.11.2012

12

12

12

25.11.2012

12

12

12

08.12.2012

12

12

09.12.2012

12

12

12

12

12

20.01.2013

i2

12

12

27.01.2013

12

i2
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DZIENNIK — technik logistyk — semestr lil - od 01.09.2012 do 10.02.2013
Grupa liczaca 14 os6b, w tym 3 nie promowane.

Obecnoéci na przedmiocie: ,Planowanie logistyczne®

Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zbiorowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+-)
13.10.2012 1 9 11 2
1 9 11 2
1 ) 11 2
14.10.2012 1 9 g 0
1 9 9 0
21.10.2012 1 g g 0
1 9 9 0
1 9 g 0
1 9 9 0
24.11.2012 1 8 11 3
1 8 11 3
1 8 i1 3
25.11.2012 1 8 9 1
1 8 9 1
1 8 9 1
08.12,2012 1 9 11 2
1 9 11 2
1 g 11 2
09.12.2012 1 8 9 1
1 8 9 1
20.01.2013 1 11 11 0
1 11 11 0
27.01.2013 1 11 11 0
1 1 11 0
1 11 11 0
02.02.2013 1 6 6 0
1 8 6 3]
1 6 6 0
DZIENNIK jow. Obecnosci na przedmiocie: ,Systemy logistyczne”
Data zajeé Liczha godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Roéznicaw
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zbiorowych uczegszczania
{cyfra arabska) (+-)
13.10.2012 1 9 11 2
1 9 11 2
1 9 11 2
14.10.2012 1 9 11 2
1 9 11 2
1 9 11 2
21.10.2012 1 8 g a
1 9 9 0
24.11.2012 1 9 9 0
1 9 g 0
1 9 9 0
g




25.11.2012 1 9 1 2
1 9 11 2
1 9 11 2
08.12.2012 1 g 10 1
1 10 10 0
1 10 10 0
1 10 10 0
09.12.2012 1 10 10 0
1 10 10 0
20.01.2013 1 10 10 0
1 10 10 0
1 10 10 0
27.01.2013 - 1 11 11 0
1 11 11 0
1 11 11 0
02.02.2013 1 6 10 4
1 6 10 4
DZIENNIK — technik budownictwa — semestr Il - od 11.02.2013 do 31.08.2013
Grupa liczaca 10 osob, w tym wszyscy promowani.
Obecnosci na przedmiocie: ,Kosztorysowanie”
Data zajeé Liczba godzin Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg, wykazu Hczbie obecnych
zhiorowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+-)
06.04.2013 1 10 10 0
1 10 10 0
1 10 10 0
1 10 brak danych -
07.04.2013 1 9 9 0
1 9 9 0
28.04.2013 1 6 7 1
1 6 6 0
1 6 6 0
22.06.2013 1 8 8 0
1 8 8 0
23.06.2013 1 8 8 0
1 8 8 0
DZIENNIK j.w. Obecnosci na przedmiocie; ,Konstrukcje budowlane”
Data zajec Liczba godzin | Liczbha obecnych | Liczba obecnych Roznicaw
na konsultacjach wg. wykazu liczhie obecnych
zhiorowych uczegszczania
(cyfra arabska) (+1-)
02.03.2013 1 8 10 2
1 8 10 2
1 8 10 2
1 8 10 2
1 8 10 2
1 8 10 2
1 8 brak danych -
17.03.2013 1 8 5 -1
1 6 5 -1
1 5] 5 -1
10




06.04.2013

07.04.2013

27.04.2013

28.04.2013

At~ o || | | BS 13|38 0w |0 |e|w|v v|o|on o

22.06.2013

23.08.2013

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

6
6
8
8
8
8
8
8
8
8
9
9
9
9
g
5
5
5
5
5
5
8
6
6
8
8
8
8
8
8
8
8
8

DZIENNIK - technik budownictwa — semestr IV — od 11.02.2013 do 31.08.2013
Grupa liczaca 18 0sob, w tym 4 nie promowanych.

Obecnosci na przedmiocie; ,Konstrukcje budowlane”

Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Roznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczble obecnych
zbicrowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+1)

16.02.2013 3 brak danych 12 -
23.02.2013 4 brak danych 17 -
24.02.2013 5 brak danych 17 -
02.03.2013 1 11 13 2

1 11 13 2

1 1 13 2
17.03.2013 1 11 13 2

1 11 13 2

1 11 13 2

1 1 13 2
23.03.2013 1 7 8 1

1 7 8 1

1 7 8 1
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1 7 8 1

07.04.2013 1 11 13 2

1 11 13 2

DZIENNIK j.w. Obecnosci na przedmiocie: ,Kosztorysowanie w budownictwie”
Data zajeé Liczbha godzin Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zhiorowych uczeszezania
{(cyfra arabska) (+-)

16.02.2013 2 brak danych 7 -

23.02.2013 ) brak danych 15 -

24.02.2013 5 brak danych 16 -

02.03.2013 1 11 17 6

1 11 17 B8

17.03.2013 i 11 16 5

1 11 16 5

23.03.2013 1 7 10 3

1 7 10 3

1 7 10 3

1 7 10 3

07.04.2013 1 i1 11 0

1 11 11 0

DZIENNIK — technik ustug kosmetycznych — semestr | grupa C — od 01.09.2012 do 10.02.2013
Grupa liczaca 34 osoby, w tym 9 nie promowanych.

Obecnhosci na przedmiocie: ,Podstawy anatomiczno-dermatologiczne”

Data zajeé Liczha godzin | Liczba obecnych | Liczba obhecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zhiorowych uczeszezania
(cyfra arabska) (+/-)

21.10.2012 1 21 26 5
1 21 26 5
1 21 28 5
1 21 26 5
1 21 26 5

27.10.2012 1 17 24 7
1 17 24 7
1 17 24 7
1 17 24 7
1 17 24 7
1 16 24 8

17.11.2012 1 16 28 10
1 16 26 10
1 16 26 10
1 16 26 10
1 16 26 10

09.12.2012 1 13 21 8
1 13 21 8
1 13 21 8
1 13 21 8
1 13 21 8
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15.12.2012 1 19 23 4
1 19 23 4
1 19 23 4
1 19 23 4
05.01.2013 1 1945 25 1(6)
1 1945 26 2(7N
1 19+5 26 2(7)
1 1945 26 2{N
1 19+5 28 2({7)
1 19+5 26 2{7)
1 19+5 26 2 (7)
1 19+5 26 2{N
1 19+5 26 2(7)
26.01.2013 1 14+2 24 8(10)
1 1442 24 8 (10
1 14+2 24 8 (10)
1 14+2 24 8 (10)
27.01.2013 1 23 23 0
1 23 23 0
1 23 23 0
1 23 23 0
1 23 23 0
1 brak danych 23 -
DZIENNIK — technik usiug kosmetycznych — semestr | — od 11.02.2013 do 31.08.2013
Grupa liczgea 50 osob, w tym 28 nie promowanych.
Obecnosci na przedmiocie: ,Podstawy anatomiczno-dermatologiczne”
Data zajec Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczhie obecnych
zbiorowych uczeszczania
{cyfra arabska) {+/}
23.02.2013 1 12 19 7
1 12 19 7
1 12 19 7
1 12 19 7
23.03.2013 1 brak danych 28 -
4 brak danych 29 -
13.04.2013 2 brak danych 29 -
4 brak danych 28 -
14.04.2013 5 brak danych 23 -
11.05.2013 5 brak danych 21 -
12.05.2013 5 brak danych 23 -
08.06.2013 5 brak danych 28 -
09.06.2013 b brak danych 26 -
22.06.2013 1 brak danych 24 -
3 brak danych 25 -
13




DZIENNIK — technik ustug kosmetycznych — semestr Il — od 01.09.2012 do 10.02.2013

Grupa liczaca 22 osoby, w tym 5 nie promowanych.

Obecnosci na przedmiocie: ,Fizykoterapia”

liczhie obecnhych |

Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsuitacjach wg. wykazu
zbiorowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+£)

20.10.2012 1 13 13 0
1 13 13 0
1 13 13 0
1 13 13 0
1 13 13 0

10.11.2012 1 10 11 1
1 10 11 1
1 10 11 1
1 10 11 1
1 10 t1 1

17.11.2012 1 11 11 0
1 11 11 0
1 11 11 0
1 11 11 0
1 10 11 1
1 9 11 2

01.12.2012 1 14 18 2
1 14 16 2
1 14 16 2
1 14 16 2
1 14 18 2

DZIENNIK — technik usiug kosmetycznych —~ semestr Il grupa G — od 11.02.2013 do 31.08.2013

Grupa liczaca 23 osoby, w tym 5 nie promowanych.

Obecnosci na przedmiocie: ,Podstawy anatomiczno-dermatologiczne”

Data zajeé Liczba godzin Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznicaw
na konsuifacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zbiorowych uczeszczania
{(cyfra arabska) (+-).

23.02.2013 1 10 19 9

1 10 19 9

1 10 19 9

1 10 18 9

1 10 19 2
02.03.2013 1 23 23 1

1 23 23 0

1 23 23 0

1 23 23 0
07.04.2013 3 brak danych 20 -
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DZIENNIK — technik informatyk — semestr | — od 02.09.2013 do 14.02.2014
Grupa liczgca 10 0séb, w tym 1 nie klasyfikowana.

Obecnosci na przedmiocie: ,Systemy operacyjne’

Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczbie obecnych
zbiorowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+1-)
12.10.2013 1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
1 7 7 0
13.10.2013 5 brak danych 2 -
20.10.2013 6 brak danych 6 -
16.11.2013 6 brak danych 7 -
17.11.2013 3 brak danych 9 -
23.11.2013 5] brak danych 8 -
24.11.2013 6 brak danych g -
07.12.2013 4 brak danych 7 -
11.01.2014 5] brak danych 7 -
18.01.2014 5 brak danych 8 -
25.01.2014 5 brak danych 7 -
26.01.2014 4 brak danych 9 -
DZIENNIK — opiekunka srodowiskowa — semestr | — od 02.09.2013 do 14.02.2014
Grupa liczaca 25 osob, w tym 18 nie klasyfikowanych.
Obecnosci na przedmiocie: ,Podstawy psychologii”
Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Roznica w
na konsultacjach wd. wykazu liczbie ohecnych
zbhiorowych uczeszczania
(cyfra arabska) (+-)
23.11.2013 1 5 5 0
1 5 5 0
1 5 5 0
08.12.2013 3 brak danych 8 -
14.12.2013 2 brak danych 7 -
04.01.2014 3 brak danych 7 -
18.01.2014 4 brak danych 7 -
26.01.2014 2 brak danych 7 -
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DZIENNIK — technik logistyk — semestr IV — od 02.09.2013 do 14.02.2014
Grupa liczaca 8 osob, w tym wszyscy ukonczyli szkole.

Obecnosci na przedmiocie: ,Systemy logistyczne”

Data zajeé Liczba godzin | Liczba obecnych | Liczba obecnych Réznica w
na konsultacjach wg. wykazu liczhie obecnych
zbiorowych uczeszczania
{cyfra arabska) {+/-)

21.09.2013 1 7 7 0

1 7 7 0

1 7 7 0

1 7 7 0
12.10.2013 1 6 6 0

1 B 6 0

1 6 8 0

1 6 B8 0

1 3 8 0
20.10.2013 5 brak danych 6 -
27.10.2013 5 brak danych 4 -
09.11.2013 5 brak danych 6 -
07.12.2013 4 brak danych 8 -

Wykazane powyzej istotne rozbieznosci w liczbie stuchaczy obecnych na poszczegolnych
zajeciach, ustalonej na podstawie udostepnionej dokumentacji szkolnej (dzienniki zajed),
poddajg w watpliwosé rzetelnoéé informacii przekazywanych co miesigc do Starostwa.

Zespdt kontrolujacy podjal takze probg wyliczenia frekwencji stuchaczy uczeszczajacych na
zajecia w skali jednego miesiaca, w celu sprawdzenia zgodnosci wynikow z miesiecznymi
meldunkami skladanymi przez Policealna Szkole Centrum Nauki i Biznesu LLAK do
Starostwa. Jednak brak danych w kontrolowanych dziennikach dotyczacych ficzby stuchaczy
obecnych na konsultacjach zbiorowych, przy jednoczesnych nieprzejrzystych zapisach na
poszczegoinych listach obecnosgci (widoczne poprawki, skreslenia), uniemozliwity dokonanie
takiego poréwnania (zataczniki nr 7 i 8 do protokolu).

Wobec powyzszego podjgto dodatkowe czynnosci sprawdzajace wiarygodnos¢ danych
w dziennikach lekcyjnych, pozwalajacych na ustalenie faktycznej obecnoéci stuchaczy na
obowigzkowych zajeciach dydaktycznych. Analizie poddano 3 losowo wybrane dzienniki
lekcyine, poréwnujac informacje zawarte w czedci ,\Wykaz uczeszczania stuchaczy na
zajecia edukacyjne” (dalej ,Wykaz...") oraz w czesci ,Ocena postepow w nauce i realizacja
zajed” (dalej ,Ocena...”), a takze analizujac wybrane przypadki ucznidw nieklasyfikowanych.

Dziennik 2013/2014, sem. lil, technik rachunkowosci, 0zn. DSR il

Stwierdzono rozbieznoéé liczby obecnych w dniu 7.12.2013 r. na przedmiocie ,bilro
rachunkowe”:

- str. 5 ,Wykaz uczgszczania...” — obecnych 14 0s6b

- str.16 ,Ocena postepéw...” — 13 ocen z pracy kontrolnej (ustny egzamin zawodowy)
Dodatkowo obecnoéci na tym przedmiocie (str. 4-5) zaznaczone 3 réznymi charakterami
pisma i liniami ciaglymi zamiast +/- (zalgczniki nr 9 i 10 do protokotu) .
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Stwierdzono rozbieznoéé liczby obecnych w dniu 17.11.2013 na przedmiocie ,dokumentacja
biurowa":

- str. 5 ,Wykaz uczeszczania...” — obecnych 14 oséb

- str.18 ,Ocena postepdw...” — 13 ocen

Dokiadna analiza obecnosci/nieobecnosci sluchacza z poz. 16 (nieklasyfikowanego)
wykazala, ze:

- na przedmiocie ,dokumentacja biurowa”, str. 18 ,Ocena postepéw...” ~ stuchacz jest
nieklasyfikowany co oznacza, ze nie spetnit wymogu 50% frekwencji na zajgciach

w semestrze - natomiast analiza jego obecnosci na tych zajeciach na podstawie str. 516
Wykazu uczeszczania...” wskazuje, ze na 32 godz. zajec stuchacz ma 22 obecnoscii 10
nieobecnosci co oznacza, ze powinien by¢ klasyfikowany,

- z przedmiotu ,wynagrodzenia i podatki” sfuchacz jest nieklasyfikowany - natomiast analiza
jego obecnoéci na tych zajeciach na podstawie str. 4 Wykazu uczgszczania...” wskazuje, ze
na 24 godz. zaje¢ sluchacz ma 20 obecnoéci i 4 nieobecnoéci co oznacza, ze powinien byé
Klasyfikowany,

- z przedmiotu ,biuro rachunkowe” stuchacz jest nieklasyfikowany - natomiast analiza jego
obecnosci na tych zajeciach na podstawie str. 4 i 5 ,\Wykazu uczgszczania...” wskazuje, ze
na 32 godz. zajeé stuchacz ma 27 obecnoéci i 5 nieshecnoéci co oznacza, ze powinien by¢
klasyfikowany,

- z przedmiotu ,biuro wynagrodzen i podatkéw” stuchacz jest nieklasyfikowany - natomiast
analiza jego obecnoéci na tych zajeciach na podstawie str. 61 7 Wykazu uczgszczania...”
wskazuje, ze na 52 godz. zajet stuchacz ma 29 obecnosci i 23 niechecnosci co oznacza, ze
powinien by¢ klasyfikowany.

Dziennik 2013/2014, sem. I, technik rachunkowoéci, ozn. DSR 11

Grupa liczaca 11 osob, w tym 3 nie promowane (2 powinny by¢ niekiasyfikowane).
Frekwencja wyliczona w dzienniku wyniosta 86,82% w semestrze. Przy doktadnym
sprawdzeniu stwierdzono bledy w sumowaniu pionowym obecnosci w ,Wykazie
uczeszczania stuchaczy na zajecia edukacyjne”, stuzacym do wyliczenia tej frekwencji.

Stwierdzone wyrywkowo rozbieznosci:

- przedmiot ,biuro rachunkowe”

19.10.2013 -~ na pierwszej godzinie 4 obecnych —w podsumowaniu 6
na pigtej godzinie 6 obecnych — w podsumowaniu 4

20.10.2013 — na czwartej godzinie 4 obecnych — w podsumowaniu 8
na piatej godzinie 4 obecnych —w podsumowaniu 8

04.01.2014 — na czwartej godzinie 4 obecnych — w podsumowaniu &

18.01.2014 - na pierwszej godzinie 7 obecnych — w podsumowaniu 5

- przedmiot ,wynagrodzenia i podatki”

05.01.2014 — na pierwszej godzinie 4 obecnych - w podsumowaniu 7
na szdstej godzinie 4 obecnych — w podsumowaniu 8

18.01.2014 — na drugiej godzinie 7 obecnych — w podsumowaniu 8
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